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Общие сведения

Назначение документа

Настоящий раздел документации является руководством по настройке

установленной и подготовленной к работе системы Docsvision.

Информация в данном разделе предназначена для специалистов системы

Docsvision.

Как организована документация

Документация содержит следующие разделы:

1. Настройка разметок — содержит информацию по настройке разметок для

Windows-клиента и Web-клиента.

2. Настройка скриптов карточек — содержит информацию по настройке скриптов

для Windows-клиента и Web-клиента.

3. Настройка автомата состояний — содержит информацию по настройке

автомата состояний карточек.

4. Настройка ролевой безопасности — содержит информацию по настройке прав

доступа с помощью ролевой модели безопасности.

5. Настройка дискреционной безопасности — содержит информацию по

настройке прав доступа с помощью дискреционной модели безопасности.

6. Настройка мандатной безопасности — содержит информацию по настройке

прав доступа с помощью мандатной безопасности.

7. Настройка представлений — содержит инструкцию по настройке

представлений.

8. Настройка поисковых запросов — содержит инструкцию по настройке

представлений.

9. Настройка видов карточек — содержит информацию по созданию новых видов

карточек: Документ, Задание и прочих.

10. Настройка бизнес-процессов — содержит информацию по настройке бизнес-

процессов.

11. Настройка подписания — содержит информацию по настройке подписания

документов с использованием простой и усиленной подписи.
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Настройка Docsvision

Руководство по настройке Docsvision

Настройка Docsvision

В разделе представлена информация, необходимая при настройке

системы Docsvision и сопутствующих систем.

• Ограничения и важная информация

• Настройка конфиденциальности и безопасности

• Регистрация расширений авторизации

• Больше подробностей в навигационном меню слева…

Ограничения и важная информация

• Перед изменением стандартных настроек системы Docsvision, обратитесь к

разделу документации Ограничения на модификацию стандартных настроек

модуля, сопровождающей модуль, если таковой раздел присутствует в

комплекте документации.

• Расхождения в настройках поискового запроса виртуальной папки и

представления данной папки могут приводить к возникновению разницы в

количестве непрочитанных карточек и числу непрочитанных карточек в её

представлении. Число карточек отображается в названии папки.

Данное расхождение может возникать, в частности, если состав типов

карточек, возвращаемых поисковым запросом, отличается от состава типов

карточек, отображаемых в представлении. Например, запрос настроен на

получение заданий и групп заданий, а представление настроено на показ

только заданий. Необходимо избегать подобных разночтений при настройке

запросов папок и представлений.

Настройка разметок

Разметка — шаблон, по которому формируется пользовательский интерфейс

карточки или другого элемента пользовательского интерфейса.

В системе Docsvision есть два типа разметок: разметки Web-клиента и разметки
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Windows-клиента.

Для Web-клиента могут быть разработаны разметки для всех основных

элементов пользовательского интерфейса: главной страницы, дерева папок,

карточек, различных форм. Настройка разметок выполняется с помощью

программы Конструктор Web-разметок, являющейся частью модуля Web-клиент.

Для Windows-клиента предоставляется возможность настраивать разметки

карточек. Некоторые другие элементы интерфейса могут быть настроены

встроенные средствами Windows-клиента. Настройка разметок выполняется с

помощью Конструктора разметок, являющегося карточкой модуля Базовые

объекты.

Инструкция по настройке разметок приведена в документации модулей:

• Для модуля Windows-клиент: раздел

undefined/backoffice/5.5.5/desdirs/layouts/designer/[Конструктор разметок].

• Для модуля Web-клиент: документ undefined/webclient/5.5.17/layouts/info-

install/[Руководство пользователя программы Конструктор Web-разметок].

Настройка скриптов карточек

Скрипт — программный компонент, предоставляющий пользовательские функции

для обработки событий разметки карточек. Скрипты могут вызываться при

загрузке карточки, использовании элементов карточки или иных событиях.

В системе Docsvision есть два типа скриптов: скрипты Web-клиента и скрипты

Windows-клиента. Каждый тип скриптов разрабатывается с помощью

собственных средств.

Инструкция по настройке скриптов приведена в документации модулей:

• Для модуля Windows-клиент: раздел

undefined/backoffice/5.5.5/desdirs/scripts/designer/[Конструктор скриптов], а

также документ Docsvision 5. Руководство программиста.

• Для модуля Web-клиент: раздел undefined/webclient/5.5.17/layouts/info-

install/[Руководство пользователя программы Конструктор Web-разметок], а

также undefined/programmer/dv5/WebClient/[Руководство по разработке

решений].

Настройка автомата состояний

Состояние — характеристика карточки, определяющая её текущий статус в
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общем сценарии работы с карточкой. Набор всех возможных состояний и

переходов между ними формируют автомат состояний.

Специалист может настроить автомат состояний для карточек, поддерживающих

данную функцию, с помощью Конструктора состояний.

Инструкция по настройке автомата состояний приведена в разделе

undefined/backoffice/5.5.5/desdirs/states/designer/[Конструктор состояний]

документации модуля Базовые объекты.

Настройка конфиденциальности и безопасности

В Docsvision действует три модели безопасности, регулирующие возможность

получения доступа к объектам, две из которых также управляют возможностью

совершения операции с объектами:

Мандатное управление доступом

Базовая модель безопасности Docsvision, которая позволяет ограничить

доступ к объектам с помощью меток конфиденциальности, устанавливаемых

на объекты, и предоставляемых субъектам допусков.

Контроль доступа пользователей к ресурсам основывается на двух правилах:

1. Субъект имеет право читать только те документы, уровень безопасности

которых ниже или равен уровню субъекта.

2. Субъект имеет право заносить информацию только в документы, уровень

безопасности которых ниже или равен уровню субъекта.

Такая система запрещает пользователю или процессу, обладающему

определённым уровнем допуска, получать доступ к информации, процессам

или устройствам более защищённого уровня.

Пример использования указанных условий и ограничений демонстрируется

на следующем рисунке.
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Рисунок 1. Пример использования уровней доступа для разрешения/запрещения работы с

документом

Мандатная безопасность полностью управляется администратором

безопасности: пользователь не может полностью управлять доступом к

ресурсам, которые он создаёт. Пользователю не разрешается

устанавливать более свободный доступ, чем тот, который установлен

администратором безопасности для него самого.

Подробнее о настройке мандатной безопасности см.

undefined/engineer/dv5/mandate/[Настройка мандатной безопасности].

Дискреционное управление доступом

Реализует правила доступа к объектам Docsvision на основе списков

управления доступом, в которых указаны права субъектов на базовые

операции с объектом: чтение, изменение и т. д.

Такая система запрещает пользователю получать доступ к объекту или к

операции с объектом, если данный доступ не предоставлен пользователю или

не наследуется.

По умолчанию всем пользователям Docsvision предоставляются полные права

на объекты. Также полный доступ получает владелец объекта — по умолчанию

пользователь, создавший объект.

Подробнее о настройке дискреционной безопасности см.

undefined/engineer/dv5/discrete/[Настройка дискреционной безопасности].

Ролевое управление доступом

Реализует правила доступа к карточкам Docsvision на основе матрицы
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доступа, в которой ролям пользователей сопоставлены разрешения на

выполнение операций с карточкой.

Такая система запрещает пользователю выполнять операцию с карточкой,

если разрешение не установлено в матрице доступа.

Подробнее о настройке ролевой безопасности см.

undefined/engineer/dv5/roles/[Настройка ролевой безопасности].

Алгоритм проверки безопасности

При работе с объектом доступ на выполнение операции (включая возможности

чтения объекта) проверяется по указанным моделям безопасности в следующем

порядке:

1. Мандатная.

2. Дискреционная.

3. Ролевая.

Если по какой-либо модели безопасности операция запрещена, по оставшимся

проверка не производится — считается, что доступ запрещён. Следствием

проверки прав доступа по всем моделям безопасности может стать следующая

ситуация: пользователь, имеющий самые высокие права на документ по мандатной

модели, но не включённый в группу Операторы архива дискреционной модели,

не сможет заархивировать данный документ, т. к. для выполнения операции

архивирования пользователь должен быть членом указанной группы

безопасности.

Настройка мандатной безопасности

Настройка мандатной модели безопасности включает два этапа:

1. Установка уровня допуска для сотрудника.

2. Установка уровня доступа на карточки.

Изменить уровень безопасности как субъекта, так и объекта может только

пользователь, включённый в группу DocsVision Security Administrators

(Администраторы безопасности). Группа создаётся при первой установке

системы, по умолчанию в неё включается только пользователь, производящий

установку.
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Установка уровня допуска для сотрудника

Новый пользователь вносится в справочник сотрудников без определённого

уровня допуска, т.е. соответствующее поле его карточки будет пустым. Если для

сотрудника уровень допуска явно не задан, он будет определяться исходя из

принадлежности к группе безопасности Docsvision. Рядовые пользователи из

групп Docsvision Users, DocsVision Power Users будут рассматриваться как

обладатели уровня самый низкий, а для пользователей с администраторскими

привилегиями он будет определён как высокий для DocsVision Administrators

и самый высокий для DocsVision Security Administrators.

Чтобы изменить уровень допуска пользователя Docsvision:

1. В Windows-клиенте откройте Справочник сотрудников от имени пользователя,

включённого в группу dv-sec-admins-serv.

2. Откройте карточку сотрудника, которому следует назначить уровень допуска.

3. Перейдите на вкладку Допуск.
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Рисунок 2. Назначение уровня допуска сотруднику

4. Переключите Уровень мандатной безопасности в нужное положение.



Пользователи, включённые в группы безопасности DocsVision

Administrators и DocsVision Security Administrators, всегда

имеют уровень допуска высокий и самый высокий

соответственно. Если в справочнике сотрудников изменить

уровень допуска такого пользователя, это изменение применено

не будет.

5. Нажмите кнопку OK.

Установка уровня доступа к карточке

По умолчанию любой объект (папка или карточка) системы создаётся с уровнем

безопасности самый низкий
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1. Откройте окно свойств объекта, уровень доступа к которому следует

изменить.

2. Перейдите на вкладку Доступ.


Вкладка Доступ отображается только у пользователей,

включённых в группу DocsVision Security Administrators.

Рисунок 3. Назначение уровня доступа к карточке

3. Переключите Уровень доступа в нужное положение.

4. Если такой же уровень доступа нужно назначить всем имеющимся на

данный момент подчиненным объектам (всем папкам, вложенным в данную,

всем карточкам, находящимся в этой папке и т.п.), установите флаг Применить
к дочерним объектам.



При следующем открытии вкладки Доступ флаг Применить к
дочерним объектам будет показан снятым.

Дополнительная информация в пункте Особенности

наследования мандатной безопасности.

5. Нажмите кнопку OK.
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Особенности наследования мандатной безопасности

Объект может унаследовать уровень доступа только от родительского объекта

(папки или карточки) Docsvision, субъект Docsvision (владелец объекта)

передать объекту свой уровень допуска не может.

Чтобы распространить уровень доступа на все существующие в данный

момент дочерние объекты, необходимо использовать функцию Применить к
дочерним объектам при настройке мандатной безопасности родительского объекта.

Операция наследования уровня доступа является атомарной: новые дочерние

объекты этого же родительского объекта будут создаваться с самым низким

уровнем доступа.


Новый уровень доступа унаследуют и те дочерние объекты, у

которых ранее он был выше, чем у родительского.

Уровень доступа наследуется только по сильной ссылке. Например, если был

изменён уровень доступа папки и при этом был установлен флаг Применить к
дочерним объектам, то:

• Будет изменён уровень доступа всех вложенных папок.

• Будет изменён уровень доступа всех карточек, находящихся в папке и

вложенных папках.

• Будет изменён уровень доступа всех файлов и карточек файлов,

приложенных к этим карточкам.

• Будет изменён уровень доступа карточек задач и согласований, созданных из

этих карточек.

• Не будет изменён уровень доступа карточек, на которые ссылаются эти

карточки.

• Не будет изменён уровень доступа карточек, созданных из этих карточек

(связанных с ними темой обработки).

Настройка дискреционной безопасности

Чтобы назначить права доступа к объекту по дискреционной модели безопасности:

1. В Windows-клиенте откройте вкладку (окно) Безопасность одним из

следующих способов:

◦ Для папок: выберите из контекстного меню папки команду Свойства или

выберите в меню Рабочего места Администратора Docsvision (далее — РМА)
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команду Файл › Папка › Свойства.

◦ Для карточек: выберите из контекстного меню карточки команду

Безопасность.

◦ Для файла, прикрепленного к карточке: выберите из контекстного меню

файла команду Дополнительно › Безопасность.

◦ Для справочника: выберите из контекстного меню справочника команду

Безопасность.

◦ Для представлений: выберите в меню РМА Вид › Текущее

представление › Настройка представлений, в открывшемся окне

Представления нажать кнопку Доступ….



Подобным образом можно ограничить права пользователя на

редактирование одного или нескольких представлений,

имеющихся в системе.

Для настройки возможности использования представлений в

конкретной папке следует воспользоваться диалогом

настройки свойств папки.

◦ Для поисковых запросов: выберите на панели инструментов РМА кнопку

Расширенный поиск, в появившемся окне Расширенный поиск нажмите

кнопку Сохранить как. В открывшемся окне Сохранение запроса нажмите

кнопку Доступ….

◦ Для свойства (пользовательского поля) карточки Docsvision 4.5: нажмите

кнопку Доступ в окне Свойство. Назначение прав доступа к свойству

производится при его создании в справочнике типов. Так как справочник

доступен не всем пользователям, способ вызова окна Свойство здесь не

приводится.
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Рисунок 4. Вкладка "Безопасность" окна свойств стандартной папки

Добавленную ранее учетную запись можно удалить при помощи кнопки

Удалить.

2. Нажмите кнопку Добавить, чтобы добавить в список лиц, имеющих права на

объект, учетную запись или группу учетных записей пользователей.

Будет открыто окно для выбора учетной записи Выбор справочника учетных

записей.

Рисунок 5. Выбор учетной записи

Выберите справочник учетных записей:

◦ Стандартный — выбор пользователей будет осуществляться с помощью

стандартного окна Windows для добавления учетных записей.
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◦ Специальный — выбор учетных записей пользователей производится из

Справочника сотрудников.

Чтобы после нажатия кнопки Добавить в окне Редактирование настройки

безопасности сразу открывался стандартный справочник учетных записей,

установите флаг Показывать этот диалог только если нажата клавиша Shift.

Если требуется использовать специальный справочник учетных записей, в

раскрывающемся списке выберите справочник, который будет

использоваться для выбора учётных записей. Если выбрано значение

Расширения Windows-клиента, выбор будет проводиться из

Справочника сотрудников.

3. В секции Права для Имя пользователя окна (вкладки) Безопасность

назначьте для добавленной учетной записи пользователя или группы

пользователей права доступа к папке:

◦ Определите базовые права пользователя (Полный доступ, Чтение,

Изменение, Удаление) в колонке Разрешить.

◦ Запретите пользователю определённые действия с папкой в колонке

Запретить.


Права доступа, определённые для папки, наследуются всеми

дочерними объектами, если при настройке дополнительных

параметров безопасности не определено иначе.

4. При необходимости настройте дополнительные параметры безопасности.

5. Нажмите кнопку ОК.

Изменение, выполненное обычным пользователем, будет применено сразу же

после сохранения. Если изменение выполнялось администратором, у обычных

пользователей изменения будут применены после перезапуска Windows-

клиента или обновления дерева папок.

Запретить удаление карточки автору

По умолчанию при создании карточки автору предоставляются права на её

чтение, изменение и удаление по дискреционной модели безопасности.

Если требуется, можно отключить автоматическое назначение автору прав на удаление

карточки:
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1. Откройте редактор реестра на сервере Docsvision.

2. Добавьте в ветку

HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\DocsVision\BackOffice\5.5\Server\Extension параметр

NoDeleteRightForCreator с типом DWORD и значением 1.

3. Перезапустите сервер Docsvision.

Теперь при создании карточки автору будут предоставляться права на чтение и

изменение.


Чтобы вернуть поведение по умолчанию (с предоставлением права

на удаление), удалите добавленный параметр

NoDeleteRightForCreator.

Параметр NoDeleteRightForCreator не влияет на ролевую модель безопасности.

Настройка дополнительных параметров безопасности

Чтобы настроить дополнительные параметров безопасности:

1. Откройте вкладку (окно) Безопасность и нажмите кнопку Дополнительно.

Будет открыто окно Дополнительные параметры безопасности для "Название

объекта".
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Рисунок 6. Окно настроек дополнительных параметров безопасности

2. Установите или снимите флаги, регулирующие наследование прав:

◦ Чтобы право доступа пользователя к родительской папке наследовалось

для дочерней, установите флаг Заменить владельца подконтейнеров и объектов.
По умолчанию флаг не установлен.

◦ Чтобы заменить ранее применяемые к дочерним объектам разрешения на

новые, установите флаг Заменить все записи разрешений дочернего объекта
наследуемыми от этого объекта, при этом:

▪ Устанавливать флаг имеет смысл после изменения разрешений для

родительских объектов.

▪ При открытии окна флаг всегда снят.

▪ После установки флаг будет применен только один раз.

◦ Чтобы отменить наследование права доступа к данной папке от

родительской папки, снимите флаг Заменить все записи разрешений дочернего
объекта наследуемыми от этого объекта и в открывшемся окне (см. Рисунок 4)

выберите нужную опцию:

▪ Преобразовать унаследованные разрешения в явные
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разрешения этого объекта: права доступа к родительской папке

будут распространяться на дочернюю папку.

▪ Удалить все унаследованные разрешения из этого объекта: права

доступа к родительской папке не будут распространяться на дочернюю

папку.

Рисунок 7. Окно, появляющееся после отмены наследования прав

◦ Чтобы вернуть пользователям наследование прав доступа к дочерней

папке, установите флаг Заменить все записи разрешений дочернего объекта
наследуемыми от этого объекта. В дальнейшем изменение прав доступа

пользователей к родительской папке будет распространяться на права

доступа к дочерней папке.

Последующие шаги посвящены настройке индивидуальных

дополнительных параметров безопасности.

3. Вернитесь к окну Дополнительные параметры безопасности для "Название

объекта" и пере интересующий элемент из списка пользователей.

Будет открыто окно Элемент разрешения для "Название объекта".
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Рисунок 8. Окно настроек дополнительных прав доступа

4. В окне Элемент разрешения для "Название объекта" подробно определите

права пользователя:

◦ Полный доступ — пользователю разрешены все возможные действия с

папкой.

◦ Чтение данных объекта — пользователь может читать данные папки.

◦ Изменение данных объекта — пользователь может редактировать данные

папки.

◦ Создание дочерних объектов — пользователь может создавать в папке

дочерние папки и карточки.

◦ Удаление дочерних объектов — пользователь может удалять из папки

дочерние папки и карточки.

◦ Копирование объекта — пользователь может копировать папку и её

содержимое в другие папки.

◦ Удаление объекта — пользователь может удалять папку.

◦ Чтение разрешений — пользователь может просматривать права на папку.

◦ Изменение разрешений — пользователь может редактировать права на
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папку.

◦ Смена владельца — пользователь может менять владельца папки.

5. Если требуется, чтобы права распространялись только "на один уровень

вниз", т. е. наследовались только в отношении дочерних объектов данного

объекта, установите флаг Заменить владельца подконтейнеров и объектов.

6. Определите вид наследования пользователем прав доступа к дочерним

объектам папки, выбрав из раскрывающегося списка Применяется к нужную

опцию:

◦ Этот объект.

◦ Дочерние контейнеры и объекты.

◦ Этот объект и дочерние контейнеры.

◦ Только дочерние контейнеры и объекты.

◦ Только дочерние контейнеры.

◦ Только дочерние объекты.

Изменение владельца объекта

Владелец объекта — лицо, которое может предоставить права доступа другим

пользователям путём управления списком доступа. Владелец всегда может

изменить разрешения для объекта даже если у него отсутствуют дискреционные

права на объект, но есть достаточный уровень доступа.

По умолчанию владельцем объекта является его создатель. Рекомендуется

вносить в список владельцев каждого объекта администратора.

Владельцем объекта может стать:

• Администратор. По умолчанию группе Администраторы предоставляется

право Смена владельца.

• Любой пользователь или любая группа, обладающая разрешением Смена

владельца для данного объекта.

Узнать, кто является владельцем объекта, можно в поле Владелец окна

Дополнительные параметры безопасности для…. Данные владельца

отображаются в верхней части окна.
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Рисунок 9. Окно "Дополнительные параметры безопасности для объекта"

Кнопка Изменить открывает окно поиска потенциальных владельцев объекта.

Чтобы назначить владельцем объекта пользователя или группу:

1. Нажмите кнопку Изменить.

2. В открывшемся окне Выбор справочника учетных записей укажите

справочник учетных записей:

◦ Стандартный — пользователи будут выбраны из списка учетных записей.

◦ Специальный — пользователи будут выбраны из специальной карточки.

3. Выберите владельца, которого нужно добавить:

◦ Если был выбран Стандартный справочник, в поле Введите имена

выбираемых объектов (примеры) укажите имя пользователя или группы и

нажмите кнопку ОК.

◦ Если был выбран Специальный справочник, выберите нового владельца

из справочника сотрудников и нажмите кнопку ОК.

4. Чтобы назначить владельцем пользователя или группу из списка, выделите

её и нажмите кнопку ОК.
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5. Чтобы сменить владельца всех субконтейнеров и объектов в дереве,

установите опциональный флаг Заменить владельца субконтейнеров и объектов.

Настройка ролевой безопасности

Инструкция по работе с Конструктором ролей приведена в документации модуля

Базовые объекты, пункт

undefined/backoffice/5.5.5/desdirs/roles/designer/["Конструктор ролей"].

Регистрация расширений авторизации

Настройка расширений авторизации описана в документации модуля

Платформа, раздел "undefined/platform/5.5.5/admin/authorization-

extensions/[Регистрация расширений авторизации]".

Настройка представлений

Общие сведения о настройке представления

Все настройки представлений задаются администратором или пользователем,

обладающим правами редактирования представлений/ Настройки представлений

являются комплексом атрибутов, полностью определяющих представление.

Пользователь системы может переключаться между разрешёнными

администратором для папки представлениями, выбирая в меню команды Вид ›

Текущее представление.

Следующие свойства представления доступны для изменения:

• Количество и состав полей карточки, которые будут отображаться в окне

просмотра.

• Правила группировки карточек по определённому полю в окне просмотра.

• Правила сортировки карточек по определённому параметру.

• Фильтр, позволяющий выводить в представлении карточки, выбранные

пользователем.

• Оформление (цвет, шрифт, линии сетки и т. п.).

Данные представления могут быть экспортированы в таблицу Excel, например,

при создании отчётов. Для этого в настройках каждого представления

указывается список доступных для него шаблонов, предназначенных для

экспорта данных в Excel и задающих формат итогового документа.
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

Шаблоны для экспорта данных в Excel являются общими для всех

пользователей и хранятся в базе данных Docsvision. Поэтому при

изменении шаблона в файловой системе, его следует заново

включить в базу данных Docsvision.

Этапы настройки представления


Настройка выполняется в программе РМА. Пользователь РМА,

выполняющий настройку, должен являться Администратором

Docsvision.

Настройка представлений в общем случае производится в четыре шага:

1. Выбор типов карточек, информация о которых будет отображаться в

представлении.

2. Формирование "шапки" (заголовка) таблицы представления — тех колонок, в

которых будут выводиться данные.

3. Указание данных, которые будут отображаться в полях представления.

4. Настройка внешнего вида представления (задание вариантов группировки и

сортировки данных, указание фильтров, цветовых параметров и т.п.).


Добавить новую колонку в представление и отредактировать

данные об уже имеющейся колонке пользователь может на любом

этапе настройки представления.

Создать представление

Окно представлений

Создание представления и его последующая настройка проводится в окне

Представления.

Чтобы открыть окно, выберите команду меню Вид › Текущее представление ›

Настройка представлений или нажмите кнопку  на панели инструментов

РМА.
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Рисунок 10. Окно "Представления"

Окно Представления состоит из списка сохранённых представлений. Справа от

списка располагаются кнопки управления. Представления могут быть

объединены в группы. Название группы представлений отображается в списке

как узловой элемент дерева, отдельное представление отображается в виде

листа.

Создание нового представления

Чтобы создать новое представление:

1. Откройте окно "Представления".

2. Выделите узел, в который следует добавить представление.

3. Нажмите кнопку Добавить.

Будет открыто окно "Настройки представления, в котором будет создано

новое представление с названием Новое представление.

4. Переименуйте представление. Максимальная длина названия — 127 знаков.

Название представления может быть локализовано.
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Создание новой группы представлений

Чтобы создать новый узел (группу) в дереве представлений:

1. Откройте окно "Представления".

2. Нажмите кнопку Добавить группу.

Будет создана новая группа с названием Новая группа.

3. Переименуйте группу. Максимальная длина названия группы — 127 знаков.

Название представления может быть локализовано.



Если представления объединены в группы, список доступных

представлений при нажатии стрелки справа от кнопки  будет

иерархическим. Список представлений, отображаемый на

вкладке Представления свойств папки, будет плоским.

Изменить представление

Чтобы изменить настройки представления:

1. Откройте РМА выберите команду меню Вид › Текущее представление ›

Настройка представлений.

Будет открыто окно Представления.

2. Выберите нужное представление и нажмите кнопку Изменить.

3. В окне Настройки представления произведите необходимые изменения.

4. Нажмите кнопку ОК.



Если к папке применено некоторое пользовательское

представление, то при нажатии кнопки Настройка

представлений по умолчанию откроется диалог

редактирования текущего представления.

Права доступа к представлению

В системе Docsvision пользователям могут быть назначены права на работу с

отдельными представлениями или группами представлений.

Различным пользователям могут назначаться различные права доступа к

пользовательским представлениям. Пользователь может назначать

представление для папки или редактировать его, только если он обладает

достаточными правами. Права доступа к представлениям назначаются
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аналогично правам доступа к любым другим объектам. Отличие заключается

только в способе вызова окна.

Чтобы настроить права доступа к представлению выполните следующие действия:

1. Откройте РМА выберите команду меню Вид › Текущее представление ›

Настройка представлений.

2. В окне Представления выберите нужное представление и нажмите кнопку

Доступ, чтобы открыть настройки Разрешения для Карточка представлений.

Рисунок 11. Окно "Разрешения для Карточка представлений"

3. Настройте права доступа требуемым образом.


Права доступа к представлениям (группам представлений)

назначаются для учетных записей. Назначение прав доступа для

ролей и групп Docsvision не предусмотрено.

Удалить представления

Чтобы удалить представление:

1. Откройте РМА выберите команду меню Вид › Текущее представление ›
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Настройка представлений.

2. В окне Представления выберите нужное представление и нажмите кнопку

Удалить.

Переместить элементы дерева представлений

Чтобы переместить представление в другую группу:

• Выделите в дереве нужное представление.

• Перетащите представление в нужный узел дерева.

Таким же образом перемещается и узловой элемент вместе со всеми листьями.

Настройка представлений

Настройка каждого представления состоит из ряда описанных ниже шагов,

выполняющихся из диалоговых окон, последовательно открываемых

пользователем.

1. Откройте окно "Представления".

2. Выполните любое из действий:

3. Создайте новое представление.

4. Откройте окно настроек уже существующего представления.

Рисунок 12. Окно "Настройки представления "Название представления""

5. Определите колонки представления.

6. Определите данные, которые будут выводиться в представление.

7. Настройте каждый добавленный элемент представления.
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8. Закройте окна Настройка элементов представления и Настройка данных

представления, нажав в них кнопки OK.

9. Настройте группировки представления.

10. Настройте сортировки представления.

11. Примените условия фильтрации, что позволит выводить в представлении

только карточки, соответствующие критериям какого-либо из сохранённых в

системе запросов расширенного поиска.

12. Определите стиль оформления представления.

13. При необходимости используйте дополнительные возможности настройки.

14. После окончания настройки нажмите на кнопку ОК.

Настройка данных представления

В общем случае в полях представления можно отобразить:

• Информацию, которая хранится непосредственно в одной из секций карточки

или в некоторой секции другой, связанной с исходной.

• Карточки. Например, данные по заданиям бизнес-процесса, сгенерированным

по созданным из данной карточки задачам.

• Значение пользовательского поля (свойства) карточки, если тип этого

свойства — Строка.

• Системную информацию о карточке: дату создания, дату изменения и прочее.

• Информацию о ярлыке: режим открытия, дату изменения и прочее.

• Данные, которые не хранятся непосредственно ни в каких карточках (ни в

исходной, ни в связанных), однако могут быть вычислены по некоторым

правилам.

От того, какого рода данные должны быть отображены в представлении, зависит

сложность его построения. Так, если предполагается отобразить в

представлении только данные, хранящиеся в одном разделе карточки, то не

потребуется строить связи с другими разделами этой же или другой карточки. С

формированием такого представления может справиться обычный пользователь.

Пользователь, не обладающий правами администратора Docsvision, может настроить

отображение в полях представления:

• Информации, хранящейся непосредственно в одной из секций отображаемой

карточки.
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• Информации, хранящейся в некоторой секции связанной с отображаемой

карточки. Например, данных по заданиям бизнес-процесса, сгенерированным

по созданным из данной карточки задачам (при наличии предварительных

настроек, сделанных администратором Docsvision).

• Значение пользовательского поля (свойства) карточки, если тип этого

свойства — Строка.

• Системной информации о карточке: дате создания, дате изменения и прочее.

• Информации о ярлыке: режим открытия, дату изменения и прочее.

Для отображения информации из карточек, связанных с исходной (либо из

разных разделов одной карточки), необходимо понимать структуру карточек и

принципы присоединения таблиц разделов карточек. Создать такое

представление и настроить виртуальные поля для использования рядовыми

пользователями может только администратор Docsvision.

Чтобы настроить набор отображаемых в представлении данных карточек, выполните следующие

действия:

1. Откройте окно "Настройка представлений".

2. Нажмите на кнопку Поля….

Будет открыто окно Настройка данных представления.

27



Рисунок 13. Окно "Настройки данных представления"

Данное окно состоит из двух полей с собственными элементами управления:

Тип карточки\Разделы

В поле перечислены все имеющиеся в системе Docsvision пользовательские

карточки и относящиеся к ним разделы (секции), для которых может быть

построено представление.

Ведущие разделы карточек

Выбранные для отображения типы и разделы карточек. Типы карточек,Не

указанные в поле, не будут отображаться в представлении, даже если они

присутствуют в папке. Выбранный же раздел карточки становится ведущим в

данном представлении.



Если представление создаёт администратор Docsvision, то среди

кнопок окна Настройка данных представления отобразится ещё

одна, предназначенная для настройки вывода в представление

темы обработки.

1. Выберите типы карточек, которые будут отображаться в представлении.

2. Определите ведущий раздел.
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3. После определения используемых типов карточек и их ведущих разделов

(указанных рядом с типом карточки через косую черту) следует для каждого

из них определить выводимые в колонках поля карточки (напомним, что

список доступных полей зависит от ведущего раздела).

Указание источника выводимых в колонках представления данных

производится отдельно для каждой строки поля Основные разделы карточек.

Таким образом, в одной колонке для разных типов карточек могут быть

выведены разные данные.

Выбрать тип карточек, отображаемых в представление

Один из основных этапов настройки представления — выбор типов карточек,

информация о которых будет отображаться в представлении, а также выбор

отображаемых полей для карточек.

Чтобы выбрать тип карточек для вывода в представление:

1. Откройте окно "Настройка данных представления".

2. В поле Тип карточки\Разделы выберите строку, которую требуется добавить в

пользовательское представление.

Выбранная из списка строка задаёт сразу тип карточки и её раздел. Для

каждого типа карточки в одном представлении могут выводиться данные из

разных секций.

3. Нажмите на кнопку .

Строка отобразится в поле Ведущие разделы карточек.

Определить ведущий раздел

Отображаемые поля для каждого типа выбираются из определённого раздела

карточки — ведущего раздела. Таким образом, ведущий в данном представлении

раздел — раздел карточки, из которого по умолчанию можно будет выбрать поля

для представления. Кроме того, этот раздел будет подставляться по умолчанию

при построении связей с другими разделами карточек.



Для одного типа карточки в поле Ведущие разделы карточек можно

указать несколько ведущих разделов (это бывает необходимым при

создании сложного представления).

При построении представлений средней сложности в качестве

ведущего желательно использовать только один раздел, то есть
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желательно, чтобы в поле Ведущие разделы карточек каждому

типу карточки соответствовала только одна строка.

Чтобы определить ведущий раздел:

1. Откройте окно "Настройка данных представления".

2. В поле Ведущие разделы карточек выберите раздел:

◦ Если в представлении предполагается использовать данные карточки, то в

качестве ведущего может выступать тот её раздел, из которого в

представлении возможно отобразить больше всего полей.

◦ Если выводящиеся в представлении данные должны быть получены из

других карточек (или из других разделов этой же карточки), то ведущим

разделом будет выступать тот, по отношению к которому должны быть

выстроены связи (определение связей между разделами и карточками

доступно только администратору Docsvision).

Настроить колонки представления

Название и количество колонок, которые будут выводиться в пользовательском

представлении, определяются в диалоговом окне Колонки представления.

Чтобы открыть это окно, выполните следующие действия:

1. Откройте РМА и нажмите на ленте инструментов кнопку  Настройка

представлений.

2. В открывшемся окне Представления выполните одно из действий:

◦ создайте новое представление;

◦ откройте окно настроек уже существующего представления, в котором

требуется изменить набор колонок.

3. В открывшемся окне "Настройки представления" нажмите кнопку Поля….

При этом будет открыто окно "Настройка данных представления".

4. Нажмите кнопку  Колонки представления. В открывшемся окне определите

набор колонок и их порядок. Впоследствии данные настройки можно будет

изменить.
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Рисунок 14. Окно "Колонки представления"

5. Выполните любое из действий:

◦ Добавьте новую колонку

◦ Измените существующую колонку.

◦ Удалите колонку.

◦ Измените порядок следования колонок, нажав стрелки Вверх или Вниз.

Добавить колонки в представление

Чтобы добавить новую колонку:

1. Откройте окно "Колонки представления".

2. Нажмите на кнопку  Добавить, чтобы открыть окно "Свойства колонки".

3. Настройте свойства добавленной колонки.

Изменить колонки

Чтобы изменить существующую колонку представления:

1. Откройте окно Колонки представления.

2. Нажмите на кнопку  Изменить, чтобы открыть окно "Свойства колонки".

3. Настройте свойства колонки.

Удалить колонки

Чтобы удалить колонку из представления:
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1. "Колонки представления".

2. Нажмите на кнопку  Удалить.

Колонка будет удалена из представления.

Настройка свойств колонки

Чтобы настроить свойства колонки, выполните следующие действия:

1. Выполните операцию добавления или изменения колонки, чтобы открыть

окно Свойства колонки.

Рисунок 15. Окно "Свойства колонки"

2. Настройте свойства.

Название

Укажите в поле название новой колонки или измените название уже

существующей.

Название колонки представления может быть локализовано (см.

Локализация представлений).

Скрытая

При установленном флаге данная колонка не будет отображаться в

представлении папки на клиенте. При этом данная колонка не

отключается — сохраняется возможность её использования в

представлении.

Тип данных

Из раскрывающегося списка в поле выберите тип данных колонки.

Колонка представления может содержать данные следующих типов:
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◦ Строка.

◦ Целое число.

◦ Дробное число.

◦ Дата и время.

◦ Да/Нет.

◦ Идентификатор.

Отображать содержимое колонки как HTML

Флаг регулирует отображение HTML-кода в представлении Web-

клиента. Если флаг установлен, в Web-клиенте будет учитываться

HTML-форматирование. Если флаг снят, HTML будет отображаться в

виде строки кода.

В Windows-клиенте и РМА HTML всегда отображается в виде строки

кода.

Флаг доступен для редактирования, только если тип данных колонки

 — Строка.

Формат вывода

В поле выбирается один из предложенных форматов отображения

данных колонки. Это поле доступно только для колонок с типом

данных Дробное число или Дата и время.

Для колонки с типом данных Дробное число можно выбрать форматы:

◦ Стандартный, который фактически означает отсутствие формата.

◦ Денежный, при выборе которого данные будут выводиться в

соответствии с настройками профиля пользователя.



Для колонок с типом данных Целое число или Дробное

число для больших чисел данные колонки будут

выводиться с разделением на триады (например: 1 000
000, 2 345 400.56) как для стандартного, так и для

денежного формата вывода.

При выводе данных учитываются настройки формата

числа, заданные для Windows (региональные

параметры).

При смене языка в РМА или Windows-клиент будут
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использоваться настройки, заданные для текущей

локали. Разделение на триады будет работать даже в

том случае, если тип ячейки представления — строка

или текст.

◦ Стандартный формат даты/времени.

◦ Длинный формат даты.

◦ Средний формат даты.

◦ Краткий формат даты.

◦ Длинный формат времени.

◦ Краткий формат времени.

Сортировать по колонке с учетом формата вывода данных

При установленном флаге сортировка данных колонки будет

проводиться с учетом выбранного формата (одни и те же данные в

разных форматах отображаются по-разному, см. пример в примечании

выше), а при снятом — в соответствии со стандартным форматом

вывода данных.

Вывод колонки в дополнительной области представления

Если колонку предполагается использовать для хранения многострочных

текстов, можно настроить отображение данных в дополнительной области

представления. В этом случае текст будет выводиться на всю ширину таблицы

представления.

Чтобы настроить вывод текста в дополнительную область представления:

1. Откройте окно "Колонки представления".

2. В поле Выводить в дополнительной области укажите колонку, которая будет

отображаться в дополнительной области строки таблицы представления.
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Рисунок 16. Вывод в дополнительной области строки карточки краткого содержания

документа

Настроить элементы представления

Чтобы настроить элементы представления:

1. Откройте окно "Настройка данных представления".

2. Выделите в таблице Ведущие разделы карточек строку, для которой будет

проводиться настройка.

3. Нажмите кнопку  Изменить, расположенную справа от таблицы Ведущие

разделы карточек (или дважды щелкните по выделенной строке этого поля).

Будет открыто окно Настройка элементов представления.

Основную часть окна составляет таблица из двух колонок: в правой

отображаются названия всех колонок представления, а в левой пользователь

определяет элементы представления (данные, которые будут выводиться в

соответствующих колонках для указанного типа карточки).
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Рисунок 17. Окно "Настройка элементов представления"

4. Флаг Отключить ограничение по экземплярам позволяет вывести в представлении

строки карточек.

Если флаг снят, каждой строке представления соответствует карточка. Когда

флаг установлен, каждой строке представления соответствует строка

карточки.

Например, при построении представления по справочнику сотрудников

установка флага приведет к выводу в представлении данных о всех

сотрудниках (справочник представляет собой карточку, строки которой

соответствуют сотрудникам).

Другим примером может являться построение представления по

свойствам входящего документа (свойств в каждом документе может

быть несколько): при установленном флаге будут выведены свойства

всех имеющихся в системе входящих документов.
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Настройка источника данных для колонки

Для каждой колонки представления необходимо выбрать источник данных.

Указание источника производится отдельно для каждой строки поля. Таким

образом, в одной колонке для разных типов карточек могут быть выведены

разные данные.

Чтобы выбрать источник данных для элемента представления:

1. Откройте окно "Настройка элементов представления".

2. Выделите строку (она соответствует колонке представления), для которой

будет настраиваться источник данных.

3. Нажмите кнопку  Изменить или дважды щелкните левой кнопкой мыши по

выделенной строке, чтобы открыть окно Настройка данных колонки.

4. Ознакомьтесь с уже настроенными параметрами.

Раздел карточки

В поле отображаются тип и ведущий раздел карточки, для которого

производится настройка элемента представления; поле не доступно для

редактирования.

Название колонки

В поле отображается название колонки, для которой производится

настройка элемента; поле не доступно для редактирования.

Таблица

В поле отображается название секции, из которой считывается

информация элемента; поле заполняется автоматически после настройки

элемента представления и не доступно для редактирования.

Рисунок 18. Окно "Настройка данных колонки"
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5. В поле Тип колонки выберите из раскрывающегося списка тип источника

данных для элемента представления. От выбранного типа зависит способ

выбора элемента представления.

◦ Поле раздела — в поле следует выбрать раздел карточки, доступный в

данном представлении.

◦ Вычисляемое поле — данные будут вычисляться по некоторым правилам.

Этот тип источника данных не доступен пользователям, не включённым в

группу DocsVision Administrators.

◦ Системное поле — поле, в котором хранится системная информация о

карточке.

◦ Поле ярлыка — поле, в котором хранится информация о ярлыке карточки.

◦ Свойство карточки — тип используется для работы с Docsvision версий

4.5 и ниже. Если выбрано свойство, следует вручную указать название

нужного свойства в поле Элемент.

◦ Виртуальное поле — данные будут выбираться из полей не являющегося

ведущим раздела карточки или из другой карточки. Рядовой пользователь

не может самостоятельно настроить виртуальное поле, но может

использовать уже имеющиеся в системе.

Если в качестве типа колонки выбрать Системное поле, Поле ярлыка

или Виртуальное поля, Элемент представления выбирается из

раскрывающегося списка. При этом можно выбрать:

Для системного поля:

▪ CardTypeID — идентификатор типа карточки.

▪ ChangeDateTime — дата изменения карточки.

▪ CreationDateTime — дата создания карточки.

▪ Description — описание карточки.

▪ InstanceID — идентификатор карточки.

▪ Template — является ли карточка шаблоном.

Для поля ярлыка:

▪ CardTypeID — идентификатор типа.

▪ Description — описание.
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▪ FolderID — идентификатор папки, в которой находится ярлык.

▪ Mode — режим запуска.

▪ ShortcutID — идентификатор ярлыка.

◦ Элемент виртуального поля выбирается из списка настроенных

администратором для данного типа карточки.

Примечания

Значение пользовательского поля (свойства) любого типа по

умолчанию выводится в колонке формата Строка, но можно вручную

настроить и соответствующий типу свойства формат колонки.

Возможно, что для какой-либо из категорий данных выбранное для

отображения поле содержит несколько значений (например,

несколько присоединенных файлов, пользовательских свойств или

исполнителей). В этом случае для каждого элемента из этого

множества в представлении будет формироваться отдельная строка,

то есть информация одной карточки может описываться несколькими

строками.

Важно различать поля Дата создания и Дата регистрации. Зачастую

даты в этих полях могут совпадать, но не всегда. Поле Дата создания

заполняется автоматически при создании карточки. Поле Дата

регистрации изменяется вручную и может предшествовать дате

создания, так как регистрация могла быть проведена ранее

(например, в бумажной форме).

6. В поле Элемент выберите источник данных элемента представления —
 элемент таблицы базы данных Docsvision, из которого считывается

информация.

7. Нажмите на кнопку ОК.

Выбор раздела

По умолчанию доступными для выбора являются поля ведущего раздела,

указанного при выборе типа карточки на предыдущем шаге настройки.

Чтобы выбрать раздел:

1. Откройте окно "Настройки данных колонки".
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2. Выберите в поле Тип колонки значение Поля раздела.

3. Откройте окно Выбор раздела нажатием на кнопку , появившуюся рядом с

полем Элемент.

Рисунок 19. Окно "Выбор раздела"

В окне Выбор раздела в виде дерева отображаются доступные разделы

карточки со списком полей, из которых может быть выбран элемент

представления. Если рядовой пользователь самостоятельно

разрабатывает представление, то дерево содержит только ведущий

раздел выбранного типа карточки. При редактировании созданного

администратором представления дерево доступных разделов может

иметь сложный вид.

Многие поля карточек являются ссылочными и, например, для того

чтобы вывести в представлении вид документа, необходимо создать

связь с разделом таблицы базы данных Docsvision, хранящей данные по

справочнику типов, а для вывода данных о сотруднике — по справочнику

сотрудников. При выборе ссылочного поля напрямую из ведущего

раздела на экран будут выведен его идентификатор, поэтому как

правило администратор Docsvision создаёт соответствующее ему

виртуальное поле, позволяющее вывести в представлении нужные
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данные.

При построении представлений рядовой пользователь может

использовать включённые в систему (преднастроенные) и настроенные

администратором Docsvision виртуальные поля. Доступные для выбора из

используемого ведущего раздела виртуальные поля выделяются в окне

Выбор раздела синим цветом.

4. Выберите раздел, затем нажмите на кнопку ОК.

Настроить ширину строк и колонок представления

Чтобы установить ширину строк и колонок представления:

1. Откройте окно Настройка данных представления.

2. Щелкните по существующей границе строки или колонки.

3. Удерживая левую кнопку мыши, перетащите её в нужное место.

Настроить группировку данных представления

Группировка данных представления производится по одной из колонок, при

этом все карточки, содержащие одинаковые значения в поле колонки

группировки, объединяются в одну группу.

Содержимое группы может быть скрыто или отображено при помощи значков + и
-, расположенных рядом с названием группы. Количество последовательно

выполняемых группировок для одного представления может составлять от одной

до четырёх: сначала происходит группировка по первой из них, затем (уже

внутри групп) — по второй и т. д.

Результат группировки данных представления аналогичен возможностям

группировки, которая производится вручную, единственное отличие

заключается в том, что созданные для представления настройки сохраняются и

применяются к данным представления автоматически.

Пример группировки карточек по ответственному исполнителю

В данном примере рассматривается группировка карточек по ответственному

исполнителю для упрощения поиска документов по этому свойству.

Для каждого уровня группировок и отдельно для всей таблицы представления

возможна агрегация строк (суммарные данные), позволяющая получать

численные результаты по данным, содержащимся в строках таблицы. Например,
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в представлении может отображаться количество документов, отправленных

какому-либо пользователю.

Чтобы настроить для представления группировку по какой-либо из колонок:

1. Откройте РМА, выберите команду меню Вид › Текущее представление ›

Настройка представлений.

2. В окне Представления выберите нужное представление и нажмите кнопку

Изменить.

3. В появившемся окне "Настройки представлений" нажмите кнопку

Группировки, чтобы открыть диалоговое окно Группировки.

Рисунок 20. Окно "Группировки". Пример группировки по полю "Вид документа"

4. Настройте параметры группировки списка данных по нужным полям в данном

представлении (группировок может быть от одной до четырёх).

5. Укажите параметры группировки:

◦ Выберите в списке группировки первый элемент Группировка: Нет и в

раскрывающемся списке поля По колонке выберите нужное значение (в

примере это поле Ответственный исполнитель).
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◦ Переключатель По возрастанию / По убыванию позволяет располагать

группы в прямом или обратном порядке. Если это текст — по алфавиту от А

до Я и наоборот, если дата или числа — в порядке их возрастания или

убывания.

◦ Если флаг Показывать раскрытой установлен в момент применения

представления (например, при открытии папки) группировка будет

показана пользователю раскрытой. Если флаг неактивен, группировка

будет показана свернутой.



Если для некоторой группировки установлен флаг Показывать
раскрытой, то раскрытыми будут показаны и все группировки

верхних по отношению к ней уровней. Так, в примере на

рисунке группировка по полю Ответственный исполнитель

будет показана развернутой независимо от собственных

настроек.

6. Таким же образом настройте группировки по другим полям.

7. При необходимости (например, чтобы отобразить сведения о количестве

полученных (отправленных) адресатом документов) произведите агрегацию

строк.

◦ В разделе Агрегация из раскрывающегося списка Функция выберите

функцию агрегирования.

◦ В раскрывающемся списке По колонке выберите колонку, по которой

будет подсчитываться количество документов.

◦ Задайте текст, который будет отображаться в заголовке строки агрегации.

Для заголовка можно установить локализованное название.

8. Для большей наглядности можно установить специальный стиль строки

заголовка группы, воспользовавшись опциями секции Отображение:

◦ Шрифт заголовка, его начертание и размер выбираются в окне,

открывающемся при нажатии кнопки Шрифт.

◦ Цвет фона строки заголовка выбирается в окне Цвет. Окно вызывается

установкой флага Специальный цвет фона и нажатием кнопки  справа от

него.

◦ Установите флаг Специальная высота строки, если хотите сделать высоту

строки заголовка отличной от высоты строки записи. Высота строки

заголовка устанавливается при помощи счетчика и измеряется в твипсах
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(1 твипс=1/20 пикселя).

9. Нажмите кнопку Закрыть в окне Группировки.

Результат группировки будет выглядеть, как показано на рисунке.

Рисунок 21. Результат группировки по полю "Вид документа"

Снятие группировки

Чтобы отменить группировку карточек в области просмотра содержимого папки:

1. Откройте РМА, выберите команду меню Вид › Текущее представление ›

Настройка представлений.

2. В окне Представления выберите нужное представление и нажмите кнопку

Изменить.

3. В появившемся окне "Настройки представлений" нажмите кнопку

Группировки, чтобы открыть диалоговое окно Группировки.
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Рисунок 22. Пример настройки группировки по виду документа

В соответствующих раскрывающихся списках окна Группировки выберите

пункт Нет.

4. Чтобы отказаться от группировок, нажмите кнопку Очистить.

5. Чтобы сохранить внесенные изменения и закрыть диалоговое окно, нажмите

кнопку Закрыть.

Настроить сортировку данных представления

Сортировка позволяет упорядочивать список строк таблицы представления в

прямом или обратном порядке. Возможна сортировка строк по одной или по

нескольким колонкам таблицы (но не более четырёх). Например, возможно

расположение документов в алфавитном порядке по имени автора, а затем по

названию, или сортировка документов по дате создания.

Сортировка карточек может применяться одновременно с их группировкой.

Чтобы настроить правила сортировки строк представления:

1. Откройте РМА, выберите команду меню Вид › Текущее представление ›
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Настройка представлений.

2. В окне Представления выберите нужное представление и нажмите кнопку

Изменить.

3. В появившемся окне "Настройки представлений" нажмите кнопку

Сортировки, чтобы открыть диалоговое окно Сортировки.

Рисунок 23. Окно "Сортировки"

4. В раскрывающемся списке Сортировать по выберите название поля, по

которому будет производиться сортировка списка (в примере на рисунке —
 Дата регистрации).

5. Чтобы настроить порядок сортировки, установите соответствующий

переключатель: По возрастанию или По убыванию.

В примере выбран вариант по возрастанию, чтобы в представлении карточки

располагались в порядке их регистрации в системе Docsvision.

6. Чтобы сортировать карточки внутри уже выполненной сортировки, повторите

шаги 3 — 4 для поля Затем по. Например, можно сортировать карточки

сначала по полю Исполнители, а затем — по полю Дата создания. При этом

карточки будут рассортированы по фамилиям исполнителей (первого из

исполнителей, указанных в карточке) и для каждого исполнителя будут

расположены в порядке возрастания даты создания карточки.

7. Отказаться от сортировки можно нажатием кнопки Очистить.

8. Чтобы сохранить внесенные изменения и закрыть диалоговое окно, нажмите

кнопку Закрыть.
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Совместные результаты сортировки и группировки карточек приведены на

рисунке. Документы сгруппированы по фамилиям ответственных исполнителей,

расположенных в обратном порядке, а внутри каждой группы — отсортированы

по дате регистрации документа в порядке возрастания.

Рисунок 24. Результаты группировки данных по ответственному исполнителю с сортировкой по

дате регистрации

Отмена сортировки

Чтобы отменить сортировку карточек в области просмотра содержимого папки:

1. Откройте РМА, выберите команду меню Вид › Текущее представление ›

Настройка представлений.

2. В окне Представления выберите нужное представление и нажмите кнопку

Изменить.

3. В появившемся окне "Настройки представлений" нажмите кнопку

Сортировки, чтобы открыть диалоговое окно Сортировки.
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В соответствующих раскрывающихся списках окна Сортировки выберите

пункт Нет.

4. Чтобы отказаться от сортировок, нажмите кнопку Очистить.

5. Чтобы сохранить внесенные изменения и закрыть диалоговое окно, нажмите

кнопку Закрыть.

Настроить фильтрацию данных представления

Наложение условия фильтрации позволяет выводить в представлении только

карточки, соответствующие критериям какого-либо из сохранённых в системе

запросов расширенного поиска.

Чтобы применить к представлению условие фильтрации:

1. Откройте РМА, выберите команду меню Вид › Текущее представление ›

Настройка представлений.

2. В окне Представления выберите нужное представление и нажмите кнопку

Изменить.

3. В появившемся окне "Настройки представлений" нажмите кнопку Условия,

чтобы открыть диалоговое окно Условия.
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Рисунок 25. Окно "Условия"

4. В секции Источник данных представления укажите, какие карточки будут

отображаться в представлении, установив переключатель секции Источник

данных представления в нужное положение:

◦ Карточки текущей папки — в этом случае настройки фильтрации

позволяют вывести карточки, из текущей (выделенной в дереве) папки, из

вложенных папок, а также данные карточек, подчиненных по отношению к

карточкам текущей папки (дочерних карточек).

◦ Карточки, удовлетворяющие условиям запроса — в представлении

будут выводиться карточки текущей папки в соответствии с указанным

запросом. Если условия запроса предусматривают поиск связанных или

объединенных темой обработки карточек, такие карточки тоже будут

выведены в представлении несмотря на то, что могут не находится в

текущей папке (если карточки были найдены). Представление включает в

себя все атрибуты, как и представление без фильтрации.

Папка, к которой будет применено это представление, будет считаться

Стандартной (несмотря на наличие поискового запроса в представлении).

5. Если на предыдущем шаге переключатель был установлен в положение

Карточки текущей папки, становятся доступными счетчики секции Глубина

просмотра, регулирующие глубину отображения дочерних элементов: Глубина
просмотра подчиненных папок и Глубина просмотра подчиненных карточек. Если флаги

этих счетчиков сняты, данные подчиненных папок и карточек в

представлении не будут отображаться.

Значения счетчиков флагов Глубина просмотра будут интерпретированы
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системой следующим образом:

◦ 0 — читать карточки из текущей папки и всей дочерней иерархии.

◦ 1 — читать карточки только из текущей папки.

◦ 2 — читать карточки из текущей папки и дочерних папок первого

уровня.

◦ 3 — читать карточки из текущей папки, дочерних папок первого

уровня и дочерних папок второго уровня и т. д.

При этом находящиеся в текущей папке папки-делегаты и виртуальные

папки не будут обрабатываться и, соответственно, находящиеся в них

карточки в представление выводиться не будут.

Настроить оформление представления

Чтобы определить стиль оформления представления:

1. Откройте РМА, выберите команду меню Вид › Текущее представление ›

Настройка представлений.

2. В окне Представления выберите нужное представление и нажмите кнопку

Изменить.

3. В появившемся окне "Настройки представлений" нажмите кнопку Установки,

чтобы открыть диалоговое окно Другие установки.
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Рисунок 26. Окно "Другие установки"

4. Откройте настройки шрифта заголовков нажатием кнопки Шрифт в секции

Заголовки колонок. В открывшемся диалоговом окне выберите шрифт:

гарнитуру, вариант начертания (обычное, жирное, курсивное или жирное

курсивное).


Пример выбранного начертания отображается в недоступном

для редактирования поле рядом с кнопками.

5. Откройте настройки шрифта строк представления нажатием кнопки Шрифт в

секции Строки таблицы. В открывшемся диалоговом окне выберите шрифт:

гарнитуру, вариант начертания (обычное, жирное, курсивное или жирное

курсивное).


Пример выбранного начертания отображается в недоступном

для редактирования поле рядом с кнопками.

6. В секции Линии таблицы можно выбрать оформление разделительных линий

представления:

◦ В раскрывающемся списке Линии — вариант разлиновки таблицы: Без

линий, Только вертикальные, Только горизонтальные,

Горизонтальные и вертикальные линии.
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◦ В раскрывающемся списке Вид линий — тип линий: Сплошная,

Пунктирная, Точечная.

7. Определите дополнительные параметры настройки представления, установив

флаги в секции Настройки:

◦ Показывать значок типа карточки — отображает иконку карточки,

соответствующую её типу.

◦ Показывать область группировки — отображает область группировки и

позволяет группировать карточки в области просмотра содержимого

папки.

◦ Запретить предварительный просмотр — при установленном флаге кнопка

панели инструментов РМА, отображающая область просмотра содержимого

карточки, становится недоступной для выбора.

◦ Позволять изменять размеры строки — позволяет пользователю произвольно

изменять высоту строки таблицы. Изменение размеров выполняется при

помощи установки курсора на горизонтальную границу строки и её

смещения вверх или вниз. Ширина ячеек при этом остается прежней.

◦ Если флаг Отключить масштабирование ширины колонок установлен, у

пользователя, применившего данное представление, колонки будут

отображены в соответствии с настройками автора. Если флаг снят,

независимо от количества колонок в представлении, все они будут

размещены на экране.

◦ Не скрывать группируемые колонки — позволяет отображать на экране колонки,

по которым производится группировка. По умолчанию представление

отображается со свёрнутыми группами.

8. После завершения настройки свойств представления нажмите кнопку ОК.

Представление станет доступным для выбора в списке представлений (если

только в свойствах папки не указано ограничение на использование

представлений для отображения её содержимого).

Дополнительные возможности настройки

От того, какого рода данные должны быть отображены в представлении, зависит

сложность его построения. Например, если кроме данных из самой карточки

требуется отобразить информацию из связанных карточек (либо из разных

разделов одной карточки), необходимо понимать структуру и принципы

присоединения таблиц разделов карточек. Такого рода информацией обладает
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только администратор Docsvision.

Получить сведения о структуре карточек можно:

• Воспользовавшись утилитой CardManager (входит в пакет

разработчика) для просмотра структуры полей и секций стандартных

карточек.

• Воспользовавшись руководством Описание полей стандартных карточек.

Чтобы отобразить данные, не хранящиеся напрямую в карточке, а получаемые

по определённому правилу, требуется создать вычисляемое поле

(воспользовавшись при этом специальным редактором), что тоже может сделать

только администратор Docsvision.

Определить условия присоединения раздела

На присоединение раздела условия налагаются в двух случаях:

• Пользователь хочет вывести в представлении данные, удовлетворяющие

определённым условиям. Например, документы, в которых количество листов

больше 10.

• Присоединенный раздел карточки содержит избыточную информацию.

Например, все сотрудники из полей множественного выбора карточки

документа хранятся в секции Сотрудники этой карточки, при этом сотрудники

из каждого конкретного поля определяются дополнительным признаком этой

секции — целочисленным значением поля Тип.

Условия присоединения определяются после указания в диалоговом окне

Присоединенный раздел присоединяемых раздела и поля. Для формирования

условий присоединения предназначено поле Условие этого окна.

Можно задать несколько условий присоединения, объединенных по И или ИЛИ.
Чтобы изменить оператор, выделите его в дереве и нажмите кнопку Изменить.

Чтобы добавить условие присоединения раздела, выполните следующие действия:

1. Откройте окно Присоединенный раздел и нажмите кнопку  поля Условие.

2. В появившемся диалоговом окне Условия присоединения нажмите кнопку 

Добавить. При этом откроется диалог для добавления условия.
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Рисунок 27. Диалоговое окно "Условия присоединения"

3. В поле Условие окна Условия присоединения выберите из списка один из

операторов, приведенных в таблице.

Оператор Значение оператора

== Равно

!= Не равно

STREQUALS Равно строке

NOT STREQUALS Не равно строке

ISNULL Пустое значение

NOT ISNULL Непустое значение

> Больше

>= Больше или равно

< Меньше

<= Меньше или равно

ONEOF Содержится в перечислении
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Оператор Значение оператора

NOT ONEOF Не содержится в перечислении


Описание, приводимое в пунктах 4 — 5 справедливо, только если в

поле Условие выбран один из операторов: ==, !=, STREQUALS,

NOT STREQUALS, >, >=, <, <=.

4. Нажмите кнопку  поля Аргумент1. В открывшемся диалоговом окне

Аргумент условия установите переключатель в положение Поле раздела и

выберите из числа доступных раздел и поле, на которые накладывается

условие. Выбор раздела осуществляется в окне Выбор раздела, которое

открывается по нажатию кнопки  поля. Для выбора доступны оригинальный

и все присоединенные к нему разделы. Поле, на которое накладывается

условие, выбирается из раскрывающегося списка. Нажмите кнопку ОК.

5. В окне Условия присоединения нажмите кнопку  поля Аргумент2. В

открывшемся диалоговом окне Аргумент условия установите переключатель в

положение Значение и выберите из раскрывающегося списка тип значения

аргумента. Введите значение в одноименное поле способом, зависящим от

его типа. Нажмите кнопку ОК.

Рисунок 28. Окно "Аргумент условия"


Описание, приводимое в следующем пункте справедливо, только

если в поле Условие выбран оператор ISNULL или NOT ISNULL.

6. Укажите в поле Аргумент1 поле из доступного раздела, значение которого

будет сравниваться с пустым значением.
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
Описание, приводимое в 7 — 10 справедливо, только если в поле

Условие выбран оператор ONEOF или NOT ONEOF.

7. Укажите в поле Аргумент1 поле из доступного раздела, значение которого

будет сравниваться (по ИЛИ) со значениями поля Аргумента2.

8. Нажмите кнопку  Добавить поля Аргумент2 и в открывшемся диалоговом

окне Аргумент условия введите нужное значение (переключатель в

положение Значение). Или укажите то поле доступного раздела

(переключатель в положение Поле раздела), со значением которого будет

проводиться сравнение. Нажмите кнопку ОК.

9. Таким же способом добавьте в поле Аргумент2 остальные значения

перечисления.

10. Изменить или удалить ошибочно введённые значения поля Аргумент2 можно,

выделив их в списке и нажав кнопку Изменить или Удалить соответственно.

Рисунок 29. Окно "Условие присоединения" для оператора "ONEOF"

Выделить строки представления цветом

Условия выделения шрифта и фона строк представления цветом формируются

одинаковым образом. Для настройки такого выделения выполните следующие

действия:

1. Откройте окно Настройка элементов представления.

2. Нажмите кнопку  Настройки цветов текста или  Настройки цветов

фона в окне Настройка элементов представления.

Будет открыто диалоговое окно Настройки цветов текста (фона).
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Рисунок 30. Настройки цветов текста/фона

3. Если выделение строк цветом не предусматривается, установите

переключатель в положение Общий цвет для всех строк и выберите

нужный цвет.

4. Если планируется выделить цветом строки, удовлетворяющие некоторым

условиям, установите переключатель в положение Настройка цветов по

условиям и определите условия выделения:

◦ Нажмите кнопку Добавить и в окне Цвет текста (фона) выберите нужный

цвет.

◦ Нажмите кнопку с многоточием, расположенную справа от поля Условие и

в окне Условия задайте условия выделения выбранным цветом так, как это

описано выше.

◦ Таким же образом определите остальные условия выделения и

соответствующие им цвета.

◦ Установите флаг По умолчанию и выберите цвет, в котором будут

отображаться строки представления, не удовлетворяющие всем

поставленным условиям. Если цвет по умолчанию не определён, для

отображения таких строк будет использован черный.

5. Нажмите кнопку OK.

Порядковый номер настроенного условия отображается в левой колонке поля

Настройки цветов по условиям. Если карточка удовлетворяет более чем одному

указанному условию, она будет выделена цветом, соответствующим критерию,
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указанному первым. Кнопки  и  предназначены для изменения порядка

следования строк и, как следствие, порядка применения условий.



При задании условий выделения строк представления цветом

можно использовать поисковые слова.

Если под заданное условие подпадают элементы представления,

которые находятся на присоединенном разделе (или нескольких

таких разделах), то при удалении присоединенного раздела все

условия цветового выделения будут сброшены.

Создать виртуальное поле

Виртуальное поле представляет собой настроенное и сохранённое поле раздела

ссылочного типа.

Чтобы сохранить настроенное поле раздела в качестве виртуального следует

выделить его в таблице поля Колонки представления и нажать кнопку  справа

от поля. Виртуальное поле будет сохранено в системе под именем

соответствующей колонки, изменить его название нельзя.

Создание вычисляемого поля

Выбор типа колонки вычисляемого поля в качестве источника данных для

элемента представления подразумевает, что отображаемые данные не хранятся

ни в одном разделе карточки, а могут быть получены путем некоторых

вычислений, правила которых задаются специальным образом.

Вычисляемое поле дает возможность делать ограниченные вычисления типа

формирования строки и простых арифметических операций на основе значений

из колонок, которые указаны в таблице представления.

Таким образом, вычисляемое поле представляет собой совокупность элементов

(и/или групп элементов), объединенных одной из следующих операций:

• Объединение элементов строкового типа с помощью операции +.

• Арифметические операции сложения, умножения или вычитания — для

элементов целого или дробного типа.

• Логические операции объединения и пересечения И и ИЛИ — для элементов

логического типа (Да\Нет).

Тип результата вычисляемого поля должен совпадать с типом колонки, которой
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сопоставлено это вычисляемое поле.

Если в поле Тип колонки выбран пункт Вычисляемое поле, при нажатии

кнопки  в поле Элемент открывается окно Вычисляемое поле, состоящее из

секций Элементы и Соответствие результатов, а также соответствующих им

кнопок управления.

Рисунок 31. Окно "Вычисляемое поле"

В секции Элементы находится дерево, отображающее части, из которых

складываются данные вычисляемого поля и операторы, их связывающие. В

дерево могут быть включены как единичные элементы, так и группы элементов

(узлы); вычисления внутри каждого узла проводится согласно определённому

оператору.

При добавлении в дерево нового узла сначала указывается оператор,

применяемый к его элементам. Оператор добавляется по нажатию кнопки ,

открывающей диалоговое окно Элементы вычисляемого поля (поля этого окна

описаны в пункте Добавление оператора, объединяющего группу элементов).

После описания оператора в узел поочередно добавляются элементы

объединяемой им группы.

Вторая секция этого окна — Соответствие результатов — позволяет указать, по

каким принципам заменять значения полей, если эти значения являются для
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пользователя неинформативными (например, являются значениями некоторого

перечисления). Поле и действия с ним описаны далее.

Новый элемент вычисляемого поля добавляется в выделенный узел дерева по

нажатию кнопки  Добавить в окне Вычисляемое поле. При нажатии этой

кнопки открывается окно Элемент вычисляемого поля, в котором прежде всего

выбирается тип добавляемого элемента:

• Постой.

• Набор вариантов.

• Набор условий.

Элемент вычисляемого поля типа "Простой" и "Перечисление"

В поле Тип элемента следует выбрать опцию Простой в случае, когда требуется

добавить в группу элементов поле раздела или некоторое значение без какого-

либо сравнения.

Рисунок 32. Окно "Элемент вычисляемого поля" при выборе элемента "Простой"

В случае выбора этой опции в окне Элемент вычисляемого поля указываются:

• В поле Тип значения — тип получаемого элемента вычисляемого поля. Тип

значения выбирается из раскрывающегося списка. Для выбора доступны

типы Строка Unicode, Строка, Целое число, Дробное число, Дата и

время, Да/Нет и Идентификатор.

• Установка переключателя в положение Поле раздела позволяет добавить в

группу элементов поле одного из доступных разделов:
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◦ В поле Раздел выбирается доступный раздел. Если нажать кнопку  в

поле, открывается окно Выбор раздела. Для выбора доступны ведущий

раздел карточки и все присоединенные к нему разделы.

◦ В поле Поле указывается поле, добавляемое в группу элементов. Поле

выбирается из раскрывающегося списка кнопки , доступного по нажатию

кнопки  этого поля. Поле также может быть выбрано непосредственно в

окне Выбор раздела.

◦ Если флаг Заменять пустые значения установлен, пустые значения выбранных

полей будут заменены на строку, введённую в поле Заменять на.

• Установка переключателя в положение Значение позволяет добавить в

группу элементов некоторое заданное значение:

◦ В поле Значение указывается требуемое значение. Способ указания

зависит от выбранного типа.

• В поле Функция выбирается функция, согласно которой элемент поля будет

выводиться в представлении (при выборе некоторых функций появляются

дополнительные поля для ввода их аргументов):

◦ Left (левая часть строки) — в представление будет выводиться только левая

часть строки.

▪ Аргумент1 — в поле задаётся число выводимых знаков.

◦ Right (правая часть строки) — в представлении будет выводиться только

правая часть строки.

▪ Аргумент1 — в поле задаётся число выводимых знаков.

◦ Substring (подстрока).

▪ Аргумент1 — начальное значение индекса подстроки.

▪ Аргумент2 — конечное значение индекса подстроки.

◦ Replace (замена в строке) — часть строки заменяется другим значением

(Аргумент1 заменяется на Аргумент2).

▪ Аргумент1 — заменяемое значение.

▪ Аргумент2 — заменяющее значение.

◦ GetDate (текущая дата).

◦ DateAdd (изменение даты) — производится изменение даты.

▪ Аргумент1-- в поле из раскрывающегося списка выбирается заменяемая
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часть даты (дата, минуты и т. п.).

▪ Аргумент2 — указывается, какое количество соответствующих единиц

измерения будет прибавлено или отнято от Аргумента1.

◦ DatePart (часть даты) — выводится часть даты.

▪ Аргумент1 — указывается, какую часть даты требуется вывести в

представление.

◦ Negate (изменение знака числа) — знак числа изменяется на

противоположный.


Выбранная функция должна соответствовать типу выводимого

значения или поля. В противном случае при сохранении

представления появится сообщено об ошибке.

При выборе в поле Поле значения типа перечисление, в окне Элемент

вычисляемого поля появится дополнительный элемент настройки: флаг Выводить
значение как текст.

Рисунок 33. Окно "Элемент вычисляемого поля" для полей типа "перечисление"

Если флаг установлен, значение поля будут выводиться как текст, если флаг

снят — как перечисление.

Элемент вычисляемого поля типа "Набор вариантов"

Значение Набор вариантов в поле Тип элемента следует выбрать, когда

требуется сравнить значение поля (или введённое пользователем значение) с
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некоторыми условиями и в зависимости от того, какое из них выполнилось,

вывести некоторые данные в представление.

В случае выбора этой опции в окне Элемент вычисляемого поля появляется поле

с колонками Условие и Значение, также становится доступным выбор значения

поля Тип значения. Совпадающие поля заполняются аналогично предыдущим

пунктам.

Заполнять поля рассматриваемого окна рекомендуется в следующем порядке:

Поле раздела, Функция, Тип значения. Данный порядок обусловлен

зависимостью типа значения от выбранного поля раздела: при выборе другого

поля тип данных может сброситься, что повлечет за собой смену всех введённых

ранее вариантов.

Рисунок 34. Окно "Элемент вычисляемого поля" при выборе типа элемента "Набор вариантов"

Элемент поля при выборе опции Набор вариантов вычисляется следующим

образом: к значению поля раздела, указанного в поле Поле (или значению,
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введённому пользователем в поле Значение) применяется функция, выбранная

в поле Функция. Полученный результат последовательно сравнивается со

значениями колонки Условие. Как только они совпадут, элементу вычисляемого

поля присваивается значение из колонки Значение, соответствующей данному

условию. На этом сравнение прекращается.


При установленном флаге Заменять пустое значение сначала будет

проведена замена, а уже потом сравнение.

Если значение поля (или введённое значение) не совпало ни с одним значением

колонки Условие, то в представление будет выведено значение, установленное

по умолчанию (устанавливается в окне Подэлемент вычисляемого поля). Если

значение по умолчанию не установлено, то поле представления будет оставлено

пустым.

Ввод каждого из условий сравнения производится в окне Подэлемент

вычисляемого поля. Перед вводом первого условия необходимо определить тип

значений условий, указав его в поле Тип значения окна Элемент вычисляемого

поля.

Для управления условиями сравнения служат кнопки Добавить, Изменить и

Удалить поля условий, позволяющие соответственно добавить новое, изменить

и удалить уже существующее условие.

При нажатии кнопки  Добавить открывается окно Подэлемент вычисляемого

поля.
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Рисунок 35. Окно "Подэлемент вычисляемого поля"

В окне этого элемента следует либо заполнить поле Вариант (именно с ним

будет проводится сравнение), введя туда значение способом, зависящим от

выбранного типа, либо установить флаг По умолчанию.

В остальных полях окна определяется значение, которое будет выводиться в

представление. Поля заполняются аналогично описанию в пункте Простой

элемент.

Элемент вычисляемого поля типа "Набор условий"

Опцию Набор условий в поле Тип элемента следует выбирать, когда данные в

представление выводятся в зависимости от того, какое из имеющихся в наличии

разнородных условий выполняется.

При выборе этой опции окно Элемент вычисляемого поля состоит из двух

колонок: Условие и Значение, в которых отображаются условия и значения,

выводимые в представлении при выполнении этих условий. Типы значений

условий могут быть любыми. Значение поля Тип значения не играет роли и не

доступно для изменения.

Все условия, отображающиеся в рассматриваемом окне, объединяются по ИЛИ:
проверка их выполнения производится в порядке отображения в окне до

первого выполнившегося условия.
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Рисунок 36. Окно "Элемент вычисляемого поля" при выборе типа элемента "Набор условий

Чтобы добавить условие, нажмите кнопку  Добавить и заполните поля в

открывшемся окне Подэлемент вычисляемого поля.

Рисунок 37. Окно "Подэлемент вычисляемого поля"

Поле Условие заполняется согласно описанию, приведенному в пункте

Определение условий присоединения раздела, остальные поля заполняются

аналогично пункту Простой элемент.
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Добавление оператора, объединяющего группу элементов

При добавлении в дерево элементов вычисляемого поля нового узла следует

сначала определить оператор, согласно которому будут объединяться его

элементы. Чтобы добавить узловой оператор, нажмите кнопку  окна

Вычисляемое поле. При этом откроется диалоговое окно Элементы

вычисляемого поля.

Рисунок 38. Окно "Элементы вычисляемого поля"

В поле Оператор рассматриваемого окна из раскрывающегося списка

выбирается оператор, согласно которому будут проводиться вычисления в

группе.

Помимо оператора, применяющегося ко всем элементам группы, в окне

Элементы вычисляемого поля можно установить правила агрегации. Правила

будут применяться к тем элементам, данные которых выбираются из

множественных полей некоторого раздела.

При установленном флаге Агрегация становятся доступными остальные опции

окна, определяющие правила агрегации:

• В поле Разделитель вручную вводятся знаки, которыми будут разделяться
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значения поля.

• Если флаг Учитывать уникальные значения установлен, становится возможным

ограничить число участвующих в агрегации элементов, исключив из неё

повторяющиеся значения.

• В поле Функция из раскрывающегося списка выбирается функция,

применяемая к данным элементов группы.

• В поле Раздел выбирается раздел, к элементам которого будет применена

функция, выбранная в предыдущем поле.

• Сортировка — задаёт направление сортировки результатов агрегации: нет,

По возрастанию или По убыванию.

◦ Раздел — сортировка результатов агрегации по выбранному разделу.

◦ Поле — сортировка результатов агрегации по выбранному полю.

• Поле Тип данных позволяет настроить тип данных агрегации для

представления.

• Поля секции Первичный ключ агрегации обычно заполняются системой

автоматически и доступны для изменения только при работе с

присоединенной к ведущему разделу таблицей базы данных Docsvision или её

полем.

Данная секция содержит поля:

◦ Поле.

◦ Тип поля.



Использование функции конкатенации в случае, когда к ведущему

разделу присоединена табличная секция, может приводить к

искажению данных, отображаемых в представлении. Например, к

появлению дубликатов в содержимом данного вычисляемого поля.

Подобная ситуация возникает из-за наличия в промежуточных

результатах агрегации нескольких записей с одинаковым

идентификатором карточки — InstanceID — результат присоединения

табличной секции.

При выводе значения вычисляемого поля, в котором используется

конкатенация, в представление, возможна некорректная

сортировка по такому полю.

Следует избегать использования функции конкатенации в

подобных случаях.
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Кроме того в клиентских модулях работает сортировка по столбцу с

вычисляемым полем, в котором используется функция

конкатенации.

Из-за существующего ограничения MicrosoftSQL возможно

"обрезание" части данных в строках столбцов, по которым

выполнена сортировка, если суммарное количество данных в этих

столбах превысит существующее ограничение — около 4000

символов для текстовых данных (для других типов данных

значение может отличаться).

Сопоставление результатов

Поле Соответствие результатов диалогового окна Вычисляемое поле позволяет

указать, по каким принципам заменять значения полей, если эти значения

являются для пользователя неинформативными (например, являются

значениями некоторого перечисления).

Неинформативный вариант значения поля и значение, которым его следует

заменить, указываются в окне Подэлемент вычисляемого поля по правилам,

описанным выше.

Использовать это поле имеет смысл, когда вычисляемое поле формируется из

данных одного элемента (то есть в дереве секции Элементы создана

единственная ветка).

Пример настройки отображения валюты

В представлении можно настроить нужный способ отображения поля. Например,

в столбец Валюта может выводиться как код валюты, так и название.

Чтобы изменить способ отображения поля:

1. Откройте окно Настройка элементов представления.

2. Выберите поле, которое требуется изменить. Нажмите на кнопку , чтобы

открыть окно Настройка данных колонки.
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Рисунок 39. Настройка данных колонки типа "Вычисляемое поле"

3. В поле Тип колонки выберите тип Вычисляемое поле.

4. В поле Элемент выберите требуемый элемент (например, для валюты

Ведущий.Валюта).

5. В окне свойств элемента Вычисляемое поле выберите в поле Тип значения

значение Строка Unicode и установите флаг в поле Выводить значение как
текст.

Рисунок 40. Настройка значения элемента "Вычисляемое поле"

В результате выполненных действий в поле Валюта будет отображаться
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название (в данном примере — USD).

Рисунок 41. Отображение названия валюты в поле "Валюта"

Определение связей между разделами

В отличие от рядового пользователя, администратор Docsvision может расширить

список доступных для вывода в представлении полей, указывая при его

создании связи между разделами карточек.

На рисунке ниже представлено диалоговое окно Настройка элементов

представления, открытое администратором Docsvision. Кроме поля Колонки

представления, имеющегося в окне, открытом рядовым пользователем, здесь

расположено поле Присоединенные разделы, в котором можно присоединить к

ведущему разделу карточки некоторый другой раздел этой же или другой

карточки.
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Рисунок 42. Окно "Настройка элементов представления", открытое администратором Docsvision

Элементы, источник данных которых хранится в ведущем разделе и не является

ссылочным полем (на рисунке это элементы колонок Название, Дата

регистрации и Содержание), определяются так же, как это описано в пункте

Настройка данных представления.

Ниже приведено подробное описание настройки элемента представления,

источник данных которого расположен не в ведущем разделе и, следовательно,

нуждается в присоединении.

По кнопке Добавить, расположенной справа от поля Присоединенные разделы,

открывается диалог настройки дополнительных разделов, необходимых для

отображения данных в представлении.
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Рисунок 43. Окно "Присоединенный раздел"

В полях окна Присоединенный раздел прежде всего указывается Оригинальный

раздел — тот раздел, поле которого будет использоваться в качестве ключа для

связи с другим разделом. Оригинальный раздел выбирается в окне Выбор

раздела, открывающемся по кнопке  справа от поля. По умолчанию в качестве

оригинального всегда доступен ведущий раздел. Кроме того, доступны и все

разделы, присоединенные к ведущему (ранее, при создании этого же

представления).
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Рисунок 44. Окно "Выбор раздела"

После указания оригинального раздела указывается Оригинальное поле, данные

из которого являются ссылкой к присоединяемому разделу. После этого поля

Присоединяемый раздел и Присоединяемое поле заполняются автоматически

теми значениями, которые соответствуют настраиваемой связи. Поле Псевдоним

заполняется предлагаемым названием присоединяемого раздела, но при

необходимости значения этих полей пользователь может изменить.

Среди полей, доступных в списках Оригинальное поле и Присоединяемое поле,

всегда есть системные поля:

• InstanceID — идентификатор карточки.

• ParentRowID — идентификатор родительской строки.

• ParentTreeRowID — идентификатор родительской строки в дереве.

• RowID — идентификатор строки карточки.

• SysRowTimestamp — служебное поле.


При присоединении к оригинальному разделу другого раздела этой

же карточки в полях Оригинальное поле и Присоединяемое поле

должен быть выбран пункт InstanceID.
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Поля Присоединяемый раздел и Присоединяемое поле имеет смысл заполнять

вручную в том случае, когда к ведущему разделу нужно присоединить не

секцию какой-либо карточки, а таблицу базы данных Docsvision и её поле

(например, таким способом можно вывести в представлении все ссылки из

входящих документов).



Если таблица и столбец соединения указаны вручную, обеспечьте

сопоставление строк таким образом, чтобы на одну строку

ведущего раздела приходилось не более одной строки

присоединяемого раздела. При необходимости присоединения

таблицы по полю InstanceID необходимо учесть, что для корректной

работы представления данное поле должно быть уникальным.

При таком присоединении необходимо обратить внимание на следующую

особенность: если тип поля, по которому происходит соединение, не

uniqueidentifier, после создания представления нужно:

1. Выгрузить представление в файл XML.

2. Изменить выгруженный файл, указав в секции JoinDef у параметра

DestFieldType (тип поля), его фактическое значение.

Например:

<JoinDef Alias="UserJoin_1" SourceAlias="Main" SourceField="AccountName"
DestField="AccountName" TableName="dvsys_users" DestFieldType="unistring"/> ①

① Возможные типы полей: Int, Bool, DateTime, UniqueId, String, Unistring, Float,
Decimal, Binary.

3. Импортировать представление из изменённого файла.

После создания присоединенного раздела данные из него могут быть указаны в качестве

элемента представления:

a. Вернитесь к полю Колонки представления.

b. Выделите нужную строчку.

c. Двойным щелчком мыши откройте окно Настройка данных колонки.

d. В этом окне в качестве Типа данных укажите Поле раздела.

e. По кнопке поля Элемент, откройте окно Выбор раздела.

f. Теперь в этом окне выберите поле, из которого будет считываться
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информация. Для выбора доступны поля оригинального и всех

присоединенных разделов.

На рисунке представлен пример выбора поля для настройки элемента

представления, отображающегося в колонке Вид. В качестве раздела укажите

присоединенный раздел DocumentTypes_1 (название псевдонима по умолчанию;

псевдоним виден в списке доступных разделов). Далее в этом разделе

выбирается нужное поле (в данном случае — Название вида документа).

Рисунок 45. Окно "Выбор раздела"

Флаги окна "Присоединенный раздел" позволяют выводить в представлении данные иерархии:

• Раскрывать иерархию присоединяемого раздела — основной флаг, при установке

которого становятся доступными остальные флаги секции.

• При установленном флаге Присоединять родительские элементы иерархии иерархия

будет раскрыта в сторону родительских элементов, при снятом — в сторону

дочерних.

• Флаг Выводить только корневой родительский элемент позволяет вывести в

представлении только корневой элемент иерархии, минуя все

промежуточные. Например, для элемента Сотрудник в представлении будет

выведен элемент Организация без элемента Подразделение.
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• Счетчик, активизирующийся при установленном флаге Ограничивать вывод
иерархии уровнем, позволяет указать уровень выводимых в представление

узлов иерархии относительно текущего элемента.

В поле Условие на основной раздел представления окна Настройка элементов

представления определяются условия вывода данных ведущего (основного)

раздела карточки в представлении. Задаются эти условия так же, как и условия

присоединения раздела.

Шаблоны для экспорта представления в Excel

Шаблон Excel — это особый вид рабочей книги, применяемый для создания

рабочих книг того же типа в соответствии с указанным в ней образцом. В

отличие от обычной книги Excel, имеющей расширение .xls, файл шаблона

имеет расширение .xlt.

При создании документа на основе шаблона программа Excel автоматически

создаёт его рабочую копию с расширением .xls, добавляя в конец имени

документа порядковый номер. Шаблон-оригинал при этом остается нетронутым

и впоследствии может использоваться повторно.

Прежде чем быть указанным в списке доступных шаблонов, файл шаблона

должен быть создан с помощью программы Microsoft Excel и сохранен в

файловой системе.

Создать новый шаблон для экспорта представления в Excel

Чтобы добавить список шаблонов в настройки представления:

include::partial$excerpts.adoc[tags=menu]. . В появившемся окне Шаблоны

формируется список шаблонов Microsoft Excel. Шаблоны можно использовать для

экспорта данные представления.

+ .Окно "Шаблоны" image::template-list.png[Окно "Шаблоны"]

+ . Нажмите кнопку Добавить, чтобы открыть окно Настройки шаблона.

+ .Окно "Настройки шаблона" image::view-template.png[Окно "Настройки

шаблона"]

+ . В поле Название введите имя нового шаблона. . Нажмите кнопку  рядом с

полем Файл шаблона. Выберите в открывшемся диалоговом окне шаблон в

формате Excel из файловой системы. . Сохраните изменения и закройте окно

нажатием кнопки ОК или выйдите без сохранения изменений нажатием кнопки
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Отмена. . Закройте окно Шаблоны, нажав кнопку Закрыть.

Назначить права доступа к шаблону

Права на чтение — минимальное условие для использования шаблона.

Пользователь, которому права на использование шаблона не назначены, не

сможет экспортировать представление в Excel.

Чтобы назначить пользователям права доступа к уже существующему шаблону:

1. Откройте РМА выберите команду меню Вид › Текущее представление ›

Настройка представлений.

2. В окне Представления выберите нужное представление и нажмите кнопку

Шаблоны, чтобы отобразить список существующих шаблонов Microsoft Excel.

Рисунок 46. Окно "Шаблоны"

3. Выберите в списке нужный шаблон.

4. Откройте стандартное окно назначения прав доступа нажатием кнопки

Доступ для выбранного шаблона.

5. Настройте права доступа требуемым образом.

6. Закройте окно Шаблоны, нажав кнопку Закрыть.

Изменить и удалить шаблон

Чтобы отредактировать или удалить шаблон:

1. Откройте РМА выберите команду меню Вид › Текущее представление ›

Настройка представлений.
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2. В окне Представления выберите нужное представление и нажмите кнопку

Шаблоны, чтобы отобразить список существующих шаблонов Microsoft Excel.

Рисунок 47. Окно "Шаблоны"

3. Выберите в списке нужный шаблон.

4. Чтобы отредактировать шаблон, нажмите кнопку Изменить.

В появившемся окне измените настройки шаблона так, как это описано в

разделе Создать новый шаблон для экспорта представления в Excel.

5. Чтобы удалить шаблон, нажмите кнопку Удалить.

6. Подтвердите удаление в диалоговом окне нажатием кнопки Да.

7. Закройте окно Шаблоны, нажав кнопку Закрыть.

Переместить шаблон в другую папку

Файл шаблона можно сохранить в любую другую папку. Данная операция

возможна только в режиме редактирования шаблона.

Чтобы переместить файл шаблона:

1. Откройте РМА выберите команду меню Вид › Текущее представление ›

Настройка представлений.

2. В окне Представления выберите нужное представление и нажмите кнопку

Шаблоны, чтобы отобразить список существующих шаблонов Microsoft Excel.
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Рисунок 48. Окно "Шаблоны"

3. Выберите в списке нужный шаблон.

4. Нажмите кнопку Изменить, чтобы изменить шаблон.

Будет открыто окно Настройки шаблона.

Рисунок 49. Окно "Настройки шаблона"

5. Нажмите кнопку .

6. В появившемся окне выберите папку, в которую необходимо сохранить файл

шаблона.

7. Нажмите кнопку OK.

8. Закройте окно Шаблоны, нажав кнопку Закрыть.

Маркеры для размещения данных при экспорте

При создании шаблона Microsoft Excel для Docsvision необходимо указать, где и

как размещать в нем экспортируемые данные. Для этого используются

специальные последовательности символов (маркеры), помещаемые в ячейки

шаблона. В момент заполнения шаблона требуемые данные подставляются на
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места этих маркеров.

В настоящее время поддерживаются следующие типы маркеров:

dvdata

Подставляются все экспортируемые данные с именами колонок. При этом

строка, содержащая маркер, замещается, а для остальных данных

вставляются новые строки, раздвигая таблицу Excel вниз.

dvdata_nh

Подставляются все экспортируемые данные без имён колонок.

dvdata:название колонки

Вставляется только одна колонка таблицы. Например, при использовании

dvdata:Дайджест карточки будет вставлена колонка Дайджест карточки.

dvdata_ns

При подстановке экспортируемых данных колонки располагаются на одном

уровне, данные в ячейках ниже маркера удаляются, новые строки, как для

маркера dvdata, не будут вставлены.

Данный маркер можно комбинировать с любыми другими маркерами,

например, маркер dvdata_nh_ns будет означать, что экспортируемые данные

будут подставлены в таблицу без имён колонок и без вставки новых строк

Рисунок 50. Вид данных при экспорте без использования маркера dvdata_ns

Рисунок 51. Вид данных при экспорте с использованием маркера dvdata_ns



Экспорт данных в шаблон с настройкой меню Вид › Страничный

режим может занимать длительное время. Для ускорения экспорта

рекомендуется использовать настройку меню Вид › Обычный
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режим.

Экспортировать представление в XML

Чтобы экспортировать представление в файл формата .xml:

1. Нажмите на панели инструментов РМА кнопку Настройка представлений

.

2. В открывшемся диалоговом окне Представления выберите экспортируемое

представление из списка и нажмите кнопку Экспорт.

Будет открыто диалоговое окно выбора файла для сохранения.

3. В диалоговом окне введите имя файла, в который будет сохранено

представление.

4. Нажмите кнопку Сохранить.

Импортировать представление из XML

При импорте настроек представлений проверка на наличие метаданных (секций,

полей), используемых в представлении, не выполняется.

Если в представлении использовались метаданные, добавленные с помощью

Конструктора разметок, или метаданные дополнительных модулей Docsvision,

необходимо убедиться, что все используемые в представлении метаданные

существуют в целевой БД Docsvision. Если метаданных нет, их необходимо

добавить самостоятельно (с сохранением имён и идентификаторов): установить

дополнительные модули, добавить метаданные с помощью Конструктора

разметок или иным образом, в противном случае могут наблюдаться ошибки при

импорте и в работе данных представлений.

Чтобы импортировать представлений из файла формата .xml:

1. Нажмите на панели инструментов РМА кнопку Настройка представлений

.

2. В открывшемся диалоговом окне Представления выберите корневой узел

"Представления" или другую папку для импорта и нажмите кнопку Импорт.

3. В появившемся окне выберите файл, из которого будет импортировано

представление.

4. Нажмите кнопку Открыть. В список представлений будет добавлено

загруженное представление.
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Локализация представлений

При настройке представления Docsvision можно установить значения

параметров, зависящие от языка пользовательского интерфейса.

В частности данная возможность поддерживается для следующих параметров:

• Названия представлений и групп представлений.

• Названия колонок представлений.

• Названия строк агрегации данных, используемые в группировке данных.

 Функция локализации представлений по умолчанию отключена.

Чтобы включить функцию локализации представлений, администратор

Docsvision должен включить поддержку локализации значений полей следуя

инструкции, приведённой в пункте undefined/platform/5.5.5/console/default-

localization/["Настройка режима локализации полей"] руководства по

администрированию модуля Платформа.

Чтобы установить значение параметра для определённого языка интерфейса:

1. Откройте РМА с языком интерфейса, для которого нужно установить

локализованные значения параметров.



Например, для запуска РМА с английским интерфейсом откройте

в Internet Explorer (Microsoft Edge режиме совместимости с IE)

адрес: http://Сервер-
Docsvision/Docsvision/?showpanels=32768&langname=enu.

Дополнительная информация по параметрам запуска РМА

undefined/winclient/5.5.4/user/launch/#parameters[приведена] в

руководстве пользователя модуля Windows-клиент.

2. Настройте параметр представления, который нужно локализовать. Например,

создайте новое представления.

3. Установите значение параметра для языка, с которым открыт РМА.

4. Сохраните настройки разметки.

При использовании представления в клиенте Docsvision для параметров

выбираются их локализованные значения. Если значение для текущего языка

интерфейса не установлено, будет использовано значение для языка по

умолчанию.
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Язык локализации по умолчанию устанавливается администратором

Docsvision (см. пункт undefined/platform/5.5.5/console/default-

localization/["Настройка режима локализации полей"]).

Признак изменения представления на уровне БД

При необходимости ручной оптимизации хранимых процедур существует

возможность включить признак изменения представления на уровне БД

(признак отключения регенерации). В случае, если этот признак установлен,

представление никогда не регенерируется (в т.ч. при обновлении БД).

Флаг для включения признака "Изменение на уровне БД" доступен в следующих диалогах:

1. Диалог Представления. Представления с активным флагом Изменение на уровне
БД выделены серым шрифтом.

При позиционировании на таком представлении, активный флаг Изменение на
уровне БД может быть снят, кнопка Изменить недоступна.

2. Для обычных представлений флаг Изменение на уровне БД по умолчанию снят,

но его можно активировать.


Текущие ограничения системы не позволяют использовать

представление с выставленным флагом Изменение на уровне БД
вместе с сортировкой в Web-клиенте.

Настройка поисковых запросов

Расширенный поиск карточек выполняется на основе поисковых запросов,

позволяющих находить все карточки, отвечающие определённым критериям, а

также по минимальным имеющимся о них сведениям.

Запросы для расширенного поиска карточек, содержащие описание условий

поиска, могут использоваться однократно или сохраняться для последующего

использования. При этом пользователь может создать виртуальную папку (или

несколько виртуальных папок) для хранения результатов расширенного поиска

по какому-либо поисковому запросу (запросам). Обновление результатов поиска

будет происходить при каждом обращении к виртуальной папке.

Настройка поисковых запросов доступна только администраторам Docsvision и

членам группы Docsvision Search Query Creators. Другим пользователям данные

запросы доступны через механизм виртуальных папок и в программе Личный

помощник.
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Создание поисковых запросов

Создание нового поискового запроса


Настройка выполняется в программе РМА. Пользователь РМА,

выполняющий настройку, должен являться Администратором

Docsvision.

Чтобы создать новый поисковый запрос:

1.
Нажмите на панели инструментов кнопку Расширенный поиск  или

выберите в меню Сервис команду Найти.

2. На вкладке Полнотекстовый окна Расширенный поиск в секции Область

поиска укажите условия полнотекстового поиска.

3. На вкладке Атрибутивный укажите условия атрибутивного поиска.

4. На вкладке Папки укажите глубину поиска, а на вкладке Типы — типы

искомых карточек.

5. Нажмите кнопку Сохранить как.

Будет открыто окно Сохранение запроса, в котором в виде дерева

отображается список уже существующих запросов, при этом название группы

запросов отображается как узловой элемент дерева, отдельный запрос — как

лист.
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Рисунок 52. Окно "Сохранение запроса"

6. Введите название запроса и нажмите кнопку Сохранить.

Название поискового запроса может быть локализовано.

7. Чтобы немедленно выполнить поиск в соответствии с условиями выделенного

поискового запроса, нажмите в диалоговом окне Расширенный поиск кнопку

ОК.

Создание группы поисковых запросов

Поисковые запросы могут быть объедены в группы с целью организации

коллекции запросов.

Чтобы создать новую группу поисковых запросов:

1. Откройте окноСохранение запроса. Текущий запрос при этом сохранять

необязательно.

2. Нажмите кнопку Добавить группу. Будет создана новая группа с названием

"Новая группа".

3. Переименуйте группу. Название группы поисковых запросов может быть

локализовано.
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Сохранить запрос для полнотекстового поиска

Условия полнотекстового поиска определяются на вкладке Полнотекстовый

диалогового окна Расширенный поиск.

Чтобы задать условия полнотекстового поиска:

1. Откройте окно Расширенный поиск и перейдите на вкладку Полнотекстовый.

Рисунок 53. Вкладка "Полнотекстовый"

2. В поле Найти карточки, в которых встречается строка введите поисковую

фразу, одно или несколько слов. Если в строку поиска введено несколько

слов (разделенных пробелом) или фраза, то будут найдены документы,

содержащие все указанные слова.


Во время поиска по строке игнорируются слова, не несущие

смысловой нагрузки, такие как и, and, 1 и т. п.

3. Укажите область поиска путем выбора в одноименной секции одного из

переключателей:
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◦ Искать в тексте карточек или связанных с ними файлов — поиск

будет производиться по совпадениям строк или в тексте карточек, или в

тексте вложенных файлов. Также в результаты поиска попадут карточки, в

которых строки будут найдены одновременно в карточках и файлах.

◦ Искать только в тексте карточек — поиск осуществляется только в

тексте карточек документов.

◦ Искать только в тексте файлов — поиск осуществляется только в тексте

файлов, присоединенных к карточкам документов.

◦ Искать файлы по имени, размеру и дате — поиск осуществляется

только по параметрам (имени файла, размеру и дате), определённым при

снятом флаге Искать во всех файлах.

4. Если область поиска включает поиск в тексте файлов (в предыдущей секции

не выбран вариант Искать только в тексте карточек), можно

дополнительно уточнить параметры связанных файлов.

Для этого снимите флаг Искать во всех файлах и задайте значения параметров в

ставших доступными полях:

◦ Маска имени файла. Используйте для задания поисковой маски

специальные символы:

▪ * — заменяет любое количество произвольных символов.

▪ ? — заменяет один произвольный символ.

▪ . — вид маски по умолчанию. Поиск выполняется во всех связанных

файлах независимо от их имени и расширения.

◦ Дата изменения — задайте временной интервал для поиска файла по дате

внесения в него последних изменений. Для этого выберите в

раскрывающемся списке одну из доступных опций:

▪ Любая дата — осуществляется поиск всех файлов вне зависимости от

даты последнего изменения.

▪ Последний день, Последних два дня и др. — осуществляется поиск

файлов, в которые были внесены изменения в соответствующий период.

▪ Определено пользователем — при выборе этой опции задайте в

полях С и По верхнюю и нижнюю границу временного интервала с

помощью календаря.

◦ Размер файла — ограничьте размер файла: больше, меньше, равно
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заданному значению или любой размер файла.

5. В секции Дополнительные настройки при необходимости укажите

дополнительные параметры поиска:

◦ Добавить в результаты поиска карточки, принадлежащие к одной теме обработки с
найденными, не более чем в … шагах — укажите количество шагов.

◦ Добавить к результатам поиска карточки, связанные с найденными карточками не
более чем … ссылками — укажите количество ссылок. Когда данный флаг

установлен, в этой же группе настроек следует выбрать из выпадающего

списка Тип ссылок (Слабые, Сильные, Автоматические, Все) и их Направление (На
карточку, От карточки, Все).

◦ Искать в архивированных карточках — флаг позволяет дополнительно

производить поиск среди карточек, отправленных в архив.


Для корректной работы опции необходим

специализированный модуль архивирования, в настоящее

время не входящий в основную поставку Docsvision.

Поиск среди архивированных карточек будет проводиться, если также

установлен флаг Показывать архивированные элементы (доступен из пункта Вид

главного меню РМА).

◦ Искать в удалённых карточках. Позволяет дополнительно производить поиск

среди первично удалённых (находящихся в корзине) карточек. Поиск

среди удалённых объектов будет проводиться, если также установлен

флаг Показывать удалённые элементы (доступен из пункта Вид главного меню

РМА).

◦ Выберите логический оператор, при помощи которого будут объединяться

результаты полнотекстового и атрибутивного поиска: ИЛИ или И.

◦ Включить в результаты поиска все карточки указанных типов из выбранных папок
без ограничений на их атрибуты и без учета полнотекстовых условий — приводит к

игнорированию всех условий атрибутивного поиска и обнаружению всех

карточек, относящихся к типам, указанным на вкладке Типы. Если

переключатель на вкладке Типы установлен в положение Искать в

карточках всех типов — атрибуты всех имеющихся в системе карточки,

включая справочники, игнорируются.
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Формирование запроса для атрибутивного поиска

Формирование запросов для атрибутивного поиска состоит из следующих этапов:

• Создание условия для атрибутивного поиска.

• Настроить расположение параметров окна "Параметры поиска".

• Включить дополнительные узлы в условия поиска.

• Поиск по нескольким значениям одной секции.

Создание условия для атрибутивного поиска

Условия атрибутивного поиска формируются по схеме: <Режим поискового

запроса><Название поля><Логическое условие><Атрибут: Значение

поля/Поисковое слово><Является ли атрибут параметром>, которые

указываются в полях Поле, Условие, Значение/Поисковое слово и Параметр

соответственно.

• Поле — выбирается из списка имеющихся у карточки полей (например, Дата

регистрации) в окне Выбор поля.

• Условие — любое условие из списка доступных условий (например,

Содержит, Равно, Не равно). Набор доступных условий зависит от

выбранного поля.

• В качестве атрибута может быть указано значение поля (например, для поля

Фамилия значение "Иванов") или поисковое слово (для некоторых полей).

И значение, и поисковое слово могут являться параметром, то есть не быть

жестко зафиксированными. Тогда при каждом выполнении поиска у

пользователя будет запрошено подтверждение указанного значения.

Если заданы несколько условий атрибутивного поиска, то их можно

группировать при помощи логических операторов И или ИЛИ, в том числе

допускается создание запросов с объединением нескольких секций на всех

уровнях дерева условий (включая самый верхний).

Запрос к типу карточки может строиться по любому из следующих режимов:

• Как набор запросов к секциям.

• Как набор групп запросов к секциям, при этом группа не может одновременно

включать и запросы к секции, и подгруппы.

Чтобы настроить условие атрибутивного поиска:

1. Откройте окно Расширенный поиск и перейдите на вкладку Атрибутивный.
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Рисунок 54. [Вкладка "Атрибутивный" окна "Расширенный поиск"

2. Выберите тип искомой карточки и её поле:

◦ Нажмите кнопку Поле;

◦ В открывшемся окне Выбор поля выберите из списка название поля.
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Рисунок 55. Окно "Выбор поля"



Важно различать поля Дата создания и Дата регистрации.

Зачастую даты в этих полях могут совпадать, но не всегда.

Поле Дата создания заполняется автоматически при создании

карточки. Поле Дата регистрации изменяется вручную и

может предшествовать дате создания, так как регистрация

могла быть проведена ранее (например, в бумажной форме).

3. Определите режим работы поискового запроса:

◦ Как набор групп запросов к секциям (см. пункт Организация поиска в

наборе групп запросов к секциям);

◦ Как набор запросов к секциям (см. шаги 4-6 ниже, а также раздел

Организация поиска по нескольким значениям одной секции).

4. Когда поле выбрано, в раскрывающемся списке Условие отобразится список

всех условий, применимых к указанному типу поля.

Все существующие в системе условия представлены в списке ниже. Для

каждого конкретного типа полей доступна только часть из приведенных в нем

операций:

◦ Равно: введите значение, которое должно в точности равняться искомому.
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◦ Не равно: введите значение, которого не должно быть в искомом. Таким

образом, например, можно найти документы, автором которых не является

определённый пользователь.

◦ Начинается с: введите начало искомого значения.

◦ Заканчивается на: введите окончание искомого значения.

◦ Содержит: введите значение, которое содержится в искомом.

◦ Не содержит: введите значение, которое не содержится в искомом.

◦ Значение задано: поиск будет осуществляться по всем непустым полям,

независимо от их значений.

◦ Значение не задано: поиск будет осуществляться без заданного

значения.

◦ Родитель для: поиск будет осуществляться вниз по иерархии с учётом

значения текущего и всех дочерних элементов.

◦ Подчиненный для: поиск будет осуществляться вверх по иерархии с

учётом значения текущего и всех родительских элементов.

Если параметрический поиск используется для динамических полей с

приблизительными типами данных, например, с типом float и real, а
также типом decimal, следует использовать операции разностного

сравнения.

Данное ограничение связано с точностью хранения значений для

данных типов. Использование большого количества знаков после

запятой не позволит выполнить поиск по точному совпадению

значений. Описание использования типов можно посмотреть здесь.

5. Укажите атрибут, по которому будут отбираться карточки при проведении

поиска.

◦ Если в качестве атрибута выступает конкретное значение, его следует

ввести в поле, расположенное справа от кнопки Значение. Способ ввода

значения зависит от типа указанного поля, при этом:

▪ Значения полей карточек документов, представляющих собой ссылки на

элементы справочников, выбираются из соответствующих

справочников. Например, значения для полей Автор или Регистратор

выбираются из Справочника сотрудников.
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▪ При выборе поля типа RefId, ссылающееся на строку Конструктора

справочников, справа от поля Значение появится дополнительная

кнопка Узел. Кнопка позволяет наложить ограничение поиска по узлу.

Если настройка указана, при выборе значений из Конструктора

справочников в соответствующем поле карточки конструктор будет

открываться с позиционированием на указанном узле. Остальные

узлы при этом будут скрыты. Дочерние узлы по отношению к

выбранному останутся доступными. В случае использования

быстрого поиска будет применяться режим Выбранный+дочерние.

При нажатии на кнопку "Узел" раскрывается контекстное меню, включающее

опции:

▪ Выбрать узел — будет открыто окно для выбора узла

Конструктора справочников. После выбора узла надпись на

кнопке будет изменена на название выбранного узла.

▪ Очистить — выбранное значение узла, задающее ограничение

выбора, будет удалено. Название кнопки будет изменено на

Узел.

Рисунок 56. Выбор узла Конструктора справочников

▪ Если при работе с карточками в качестве поля, в котором будет

производиться поиск, выбрано Значение свойства необходимо

выбрать тип свойства. При этом справа от поля Значение появится

дополнительная кнопка Тип. Из выпадающего списка кнопки следует

выбрать тип данных свойства — строковое, целочисленное, сотрудник и

др.
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Рисунок 57. Выбор типа значений свойства

◦ Если в качестве атрибута используется Поисковое слово, поиск будет

осуществляться по выбранному поисковому слову.

Чтобы включить поисковое слово в запрос:

a. Нажмите кнопку Значение >> и выберите вариант Поисковое

слово.

Рисунок 58. Выбор атрибута "Поисковое слово"

b. Из раскрывающегося списка выберите нужное поисковое слово.



Поисковые слова находятся в базе Docsvision и не

редактируются. Поисковые слова могут быть заданы

только для полей, которые принимают значения даты

и времени, имён сотрудников или их учетных записей,

названий подразделений.
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В качестве служебных слов со значениями для полей даты и времени

используются:

▪ Сегодня — обозначает текущую дату;

▪ Сейчас — обозначает текущий момент времени.

Условие со служебным словом может быть задано в формате:

Сегодня +/- <количество дней> или Сейчас +/-

<количество часов>.

Служебными словами для полей, содержащих значения имён сотрудников,

являются:

▪ Я — обозначает имя пользователя, выполнившего запрос.

▪ Руководитель — обозначает имя руководителя пользователя,

указанного в Справочнике сотрудников.

Кроме того, ряд служебных слов обозначает лиц, для которых в

справочнике сотрудников Я указан в качестве заместителя.

Служебные слова этой группы не могут являться параметром. См.

Поисковые слова для полей с именами сотрудников.

◦ Если в качестве атрибута используется Параметр, это позволяет не делать

строку поиска жёстко фиксированной: при каждом выполнении поиска у

пользователя будет запрошено подтверждение указанного значения.

Чтобы включить использование "Параметра" в поисковом
запросе:

a. Установите флаг Параметр, чтобы рядом с флагом отобразить поле с

именем параметра.

b. Выберите уже существующий параметр из выпадающего списка.

c. При необходимости измените имя параметра на более значимое (по

умолчанию оно совпадает с названием поля).



Если параметром является поисковое слово, то при

выполнении поиска в окне Параметры поиска (окно

задания значений параметрических условий) будет

отображаться уже вычисленное значение.
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6. Чтобы добавить сформированное условие атрибутивного поиска в фильтр,

нажмите кнопку Добавить.

7. Чтобы изменить или удалить условие атрибутивного поиска, выделите в

разделе Условия интересующий элемент и нажмите кнопку Изменить или

кнопку Удалить соответственно.

8. Чтобы удалить все условия поиска, нажмите кнопку Очистить.

Поисковые слова для полей с именами сотрудников

При формировании условия атрибутивного поиска в качестве значения могут

использоваться поисковые слова, позволяющие ограничить круг поиска

определёнными группами сотрудников. См. Формирование условия

атрибутивного поиска.

Рисунок 59. Поисковые слова для полей, содержащих имена сотрудников

Таблица 1. Перечень доступных поисковых слов
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Параметр Описание

Я Запрос выполняется относительно текущего

сотрудника.

Руководитель Условие задаётся относительно руководителя

текущего сотрудника.

Все, для кого я

заместитель

Условие задаётся относительно всех сотрудников,

для которых текущий сотрудник указан в списке

Заместители сотрудника в Справочнике сотрудников.

Все, для кого я —
 первый активный

заместитель

Условие задаётся относительно всех сотрудников,

для которых текущий сотрудник указан первым в

списке Заместители сотрудника в Справочнике

сотрудников и его состояние Активен.

Все, для кого я —
 первый активный

постоянный

заместитель

Условие задаётся относительно всех сотрудников,

для которых текущий сотрудник первым указан в

списке Заместители сотрудника в Справочнике

сотрудников, его состояние Активен и для него

установлен флаг Постоянный заместитель.

Все, для кого я —
 первый активный

временный

заместитель

Условие задаётся относительно всех сотрудников,

для которых текущий сотрудник первым указан в

списке Заместители сотрудника в Справочнике

сотрудников, его состояние Активен и для него не

установлен флаг Постоянный заместитель.

Все, для кого я —
 первый активный

заместитель

исполнения

Условие задаётся относительно всех сотрудников,

для которых текущий сотрудник первым указан в

списке Заместители сотрудника в Справочнике

сотрудников, его состояние Активен и для него

установлен флаг Исполнение.

Все, для кого я —
 первый активный

заместитель

ответственного

исполнения

Условие задаётся относительно всех сотрудников,

для которых текущий сотрудник первым указан в

списке Заместители сотрудника в Справочнике

сотрудников, его состояние Активен и для него

установлен флаг Ответственное исполнение.
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Параметр Описание

Все, для кого я —
 первый активный

заместитель подписи

Условие задаётся относительно всех сотрудников,

для которых текущий сотрудник первым указан в

списке Заместители сотрудника в Справочнике

сотрудников, его состояние Активен и него

установлен флаг Право подписи.

Все, для кого я —
 временный

заместитель

Условие задаётся относительно всех сотрудников в

состоянии, отличном от Активен, для которых

текущий сотрудник указан в списке Заместители

сотрудника в Справочнике сотрудников и для него не

установлен флаг Постоянный заместитель.

Все, для кого я —
 постоянный

заместитель

Условие задаётся относительно всех сотрудников,

для которых текущий сотрудник указан в списке

Заместители сотрудника в Справочнике сотрудников

и для него установлен флаг Постоянный заместитель
(вне зависимости от активности заместителя и

замещаемого).


Условие первый активный выполнится также, если текущий

сотрудник в списке Заместители сотрудника не первый, но все

сотрудники до него окажутся в состоянии, отличном от Активен.

Настроить расположение параметров окна "Параметры поиска"

При выполнении поиска по запросу, содержащему параметр, открывается окно

Параметры поиска, в котором пользователь может задать новое или подтвердить

установленное по умолчанию значение параметра. Это окно может открываться

в режиме таблицы или режиме формы.

Режим открытия зависит от того, настроено ли пользователем расположение полей на форме:

• Если для поискового запроса задано расположение свойств в окне Параметры

поиска, то при обращении к этому запросу параметры будут отображены в

режиме формы.

• Если расположение свойств не задано, то при открытии окна Параметры

поиска параметры будут отображены в режиме таблицы.


При переходе к режиму таблицы параметры поискового запроса

отобразятся обычным образом вне зависимости от настроек режима
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формы.

Чтобы настроить расположение свойств в окне Параметры поиска выполните следующие

действия:

1. Откройте окно создания и редактирования поисковых запросов Расширенный

поиск.

2. На вкладке Атрибутивный нажмите кнопку Форма поиска….

Будет открыто окно Расположение параметров запроса, содержащее список

всех параметров данного поискового запроса, а также макет окна Параметры

поиска.

Рисунок 60. Определение расположения полей в окне "Параметры поиска"

3. Выберите настраиваемый параметр из общего списка двойным щелчком мыши

или нажатием кнопки Добавить .

Название поля вместе с установленными для него по умолчанию формой и

размером переместится в макет формы.

4. Настройте расположение поля параметра на форме поиска.

При этом можно:
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◦ Изменить форму поля. Для этого следует разместить курсор мыши над

одной из меток выбранного поля, чтобы он приобрёл форму

двунаправленной стрелки. Затем следует перетащить данную метку в

желаемую позицию.

◦ Переместить поле. Для этого следует разместить курсор мыши над

областью поля, чтобы он отображался в виде четырёхнаправленной

стрелки. После этого, удерживая нажатой правую кнопку мыши, следует

переместить выбранное поле вместе с его названием в нужную область

формы.



Оценить полученный результат в процессе настройки

расположения параметров нельзя, так как окно Параметры

поиска открывается только при выполнении поискового

запроса или при переходе к виртуальной папке, фильтром

которой является параметрический запрос.

Включить дополнительные узлы в условия поиска

При создании сложных условий поиска можно включать в них дополнительные

условные узлы.

Рисунок 61. Контекстное меню условного узла

Чтобы добавить дополнительный условный узел:

1. После нажатия кнопки Поле…, нажмите правой кнопкой мыши на условном

узле и выберите из контекстного меню команду Создать условный оператор.

Условный узел отображается в окне расширенного поиска как [И] или [ИЛИ],
его можно раскрыть как обычный элемент дерева.

Чтобы изменить существующий узел:

2. Нажмите правой кнопкой мыши на условном узле и выберите из контекстного
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меню пункт И или Или.

Поиск в наборе групп запросов к секциям

Возможность создания поискового запроса для набора групп секций

настраивается при создании нового запроса.

Чтобы добавить условия в поисковый запрос:

1. Откройте окно Расширенный поиск и перейдите на вкладку Атрибутивный.

Выберите тип искомой карточки и её поле согласно пунктам 1-2 здесь.

2. Установите флаг Как группу.

Рисунок 62. Признак создания запроса для группы секций

3. Выберите условие и атрибут поиска нажатием кнопки Добавить согласно

пунктам 3-4 здесь. Добавьте в группу другие условия и атрибуты.

В запросе создастся корневая группа, в неё будет добавлена подчиненная

группа, а в подчиненную группу добавлено условие на секцию.
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Рисунок 63. Добавление первой секции в группу секций]

4. Чтобы добавить ещё одну подчиненную группу секций, перейдите на верхний

узел ИЛИ и добавьте в запрос поле, находящееся в другой секции.

Новые условия для одного типа карточки будут добавляться с учетом

группового режима, в подчинение к текущему выбранному узлу.

103



Рисунок 64. Добавление второй группы секций

5. При помощи контекстного меню для группы может быть создана новая

подгруппа. См. Организация поиска по нескольким значениям одной секции.

Поиск по нескольким значениям одной секции

Если нужно организовать поиск по нескольким значениям из одной секции, то

условия в поисковый запрос включаются следующим образом:

1. Выделите в дереве запроса секцию, в которую требуется добавить условие.

2. Нажмите правую кнопку мыши и выберите пункт контекстного меню Создать

новую группу секции.

В дереве запроса появится новая секция с тем же названием, что и исходная.
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Рисунок 65. Создание новой группы секции

3. Выделите в новой секции логический оператор, в который будет добавлено

новое условие.

4. Добавьте условие так, как это описано в разделе Включение в условия

поиска дополнительных узлов.

Объединить атрибутивный и полнотекстовый поиск

При необходимости результаты атрибутивного и полнотекстового поиска могут

быть объединены.

Чтобы объединить результаты полнотекстового и атрибутивного поиска:

1. Настройте поисковые запросы для полнотекстового и атрибутивного поиска.

2. В окне Расширенный поиск перейдите на вкладку Полнотекстовый.

3. В поле Объединять результаты полнотекстового и атрибутивного поиска

выберите логический оператор ИЛИ или И, который будет использован при

объединении.

Результат объединения зависит от выбранной области
поиска

Например, если области поиска определена параметром Искать в

тексте карточек или связанных с ними файлов:

◦ В случае объединения по И будут найдены карточки,

удовлетворяющие условиям атрибутивного поиска и содержащие

указанную строку в карточке либо в приложенном к ней файле.

◦ В случае объединения по ИЛИ будут найдены карточки, которые либо

удовлетворяют условиям атрибутивного поиска, либо содержат

указанную строку в тексте карточки или файла. Возможные

пересечения условий также попадут в результаты поиска.
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Ограничение области поиска

Ограничить поиск по папкам

Чтобы сузить область поиска, тем самым сокращая время поиска и количество

найденных документов, пользователь может выбрать в качестве

дополнительного критерия расширенного поиска на вкладке Папки одно из

следующих условий (при помощи соответствующего переключателя):

• Искать во всех папках — поиск будет проводиться во всех не системных

папках Docsvision.

• Искать среди результатов предыдущего поиска — поиск будет

проводиться по содержимому папки Результаты поиска. Переключатель

можно установить в это положение, только если папка Результаты поиска не

пуста.

• Искать в выбранных папках — поиск будет проводиться в отмеченных

папках. Найденные карточки будут открываться в том режиме, в котором они

находятся в папке поиска.
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Рисунок 66. Вкладка "Папки"

Если выбран переключатель Искать в выбранных папках, требуется

выбрать папки, в которых должен выполняться поиск. Если

переключатель выбран, но не отмечена ни одна папка, поиск не выдаст

результатов.

Флаг Искать в подпапках позволит производить поиск также во всех

вложенных папках указанной папки. Это позволит не разворачивать

элементы дерева, чтобы отметить каждый из них в отдельности.

Если необходимо задать широкую область поиска, можно автоматически

отметить все папки, нажав кнопку Включить все, а затем отключить

ненужные.

Чтобы сбросить все установленные флаги, нажмите кнопку Очистить

все.
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Ограничить поиск по типам карточек

Ограничение по типу карточек используется, чтобы сократить время поиска и

исключить из его результатов заведомо ненужные объекты.

Ограничение может быть задано:

• Администратором в справочнике Системные настройки для всех

пользователей программы Windows-клиент (см. "Руководство администратора

модуля Windows-клиент").

• Персонально пользователем в программе Windows-клиент или РМА.



В РМА системная настройка ограничения по типу карточек не

поддерживается.

Настройки ограничений типов карточек в РМА и Windows-клиент

независимы и не оказывают влияния друг на друга.

Ограничения, настроенные в приложении, будут действовать на запросы,

выполняемые или сохранённые в РМА. Если из Windows-клиента будет выполнен

поисковый запрос, созданный и сохранённый в РМА, то ограничения, заданные

в этом запросе, будут учитываться как в РМА, так и в Windows-клиенте вне

зависимости от настроек Windows-клиента.

В РМА настройка ограничения по типу карточек выполняется в окне

расширенного поиска на вкладке Типы.
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Рисунок 67. Вкладка "Типы"

Два переключателя, представленные на этой вкладке, позволяют определить

типы карточек, среди которых будет осуществляться поиск:

• Искать среди карточек всех типов — поиск будет производиться среди

всех типов карточек.

• Искать среди карточек указанных типов — поиск будет производиться

только среди карточек тех типов, для которых установлены флаги.

Кнопки Включить все и Очистить все позволяют сразу проставить или

отключить все флаги соответственно. Например, можно включить все флаги, а

затем удалить ненужные.

В зависимости от типов карточек, определённых на данной вкладке,

пользователь может выбрать поля карточек в качестве условий атрибутивного

поиска на вкладке Атрибутивный.

109



Загрузка и изменение поискового запроса

Чтобы изменить параметры существующего запроса:

1.
Нажмите на панели инструментов кнопку Расширенный поиск  или

выберите в меню Сервис команду Найти.

2. В окне Расширенный поиск нажмите кнопку Загрузить.

Рисунок 68. Окно "Загрузка запроса"

3. В окне Загрузка запроса выберите из списка нужный запрос и нажмите

кнопку Загрузить (или клавишу Enter  на клавиатуре). При наличии большого

количества запросов можно ввести в поле Имя запроса первые буквы его

названия и нажать сочетание клавиш Ctrl  +  K . В списке будет выделена

первая строка, отвечающая указанному критерию. Если это нужный вам

запрос — нажмите кнопку Загрузить (или клавишу Enter  на клавиатуре).

4. В окне Расширенный поиск измените параметры выбранного запроса:

настройки атрибутивного поиска, глубину поиска и прочие.

5. Сохраните изменённый запрос:

◦ Нажмите кнопку Сохранить, если вы уверены, что предыдущие настройки

вам не понадобятся.
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◦ Если также требуется сохранить предыдущие настройки, сохраните запрос

под новым именем нажатием кнопки Сохранить как.

6. После внесения всех изменений закройте окно, нажав кнопку Закрыть.

7. Чтобы произвести поиск с использованием текущего фильтра немедленно,

нажмите в диалоговом окне Расширенный поиск кнопку ОК.

Результаты расширенного поиска будут помещены в виртуальную папку

Результаты поиска.

Назначить права доступа к запросу

Чтобы назначить права на поисковый запрос или группу запросов:

1.
Нажмите на панели инструментов кнопку Расширенный поиск  или

выберите в меню Сервис команду Найти.

2. В окне Расширенный поиск нажмите кнопку Сохранить как, чтобы открыть

список всех существующих фильтров.

3. В диалоговом окне Сохранение запроса выберите из списка фильтр и

нажмите кнопку Доступ.

4. В окне Разрешения для фильтра установите права доступа.

Отключить проверку прав доступа для поискового запроса

Администратор может отключить проверку прав доступа для определённых

поисковых запросов. Данная настройка является аналогом отключения проверки

прав доступа на обычных папках. При отключении проверки прав для поиска с

параметрами требуется дополнительно установить флаг Изменения на уровне БД,
подробнее см. в разделе "undefined/engineer/dv5/search-regen-disable/[Признак

изменения запроса на уровне БД]".

Настройка должна выполняться администратором, быть включена на уровне

базы данных, а также быть активирована индивидуально для каждого

поискового запроса.



Флаг Отключить проверку прав приравнивается к настройке

DisabledSecurity в БД и не может быть установлен для поисковых

запросов, содержащих поисковые слова или параметр. Запрос

можно отредактировать, добавив к нему поисковые слова или

параметр, но после сохранения такого запроса флаг Отключить
проверку прав будет сброшен.
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Чтобы отключить проверку прав доступа для поисковых запросов:

1. В базе данных выполните настройки DisableSecurityOnSearchAllowed = 1

и/или DisableSecurityOnParameterSearchAllowed = 1 для таблицы

dvsys_settings, чтобы запустить хранимую процедуру dvsys_setting_set с

требуемыми параметрами.

Выполните следующий запрос:

Для Microsoft SQL:

declare @on bit = 1
exec dvsys_setting_set N'DisableSecurityOnSearchAllowed', @on

Для PostgreSQL:

DO $$
declare val_value sql_variant = true::sql_variant;
BEGIN
  perform * from public."dvsys_setting_set"('DisableSecurityOnSearchAllowed',
val_value);
END $$;

2. Перезапустите IIS и Docsvision 5.5 Storage Server.

3. Откройте РМА.

4.
На панели управления в РМА нажмите кнопку  (Расширенный поиск),

чтобы открыть редактор поисковых запросов.

5. undefined/engineer/dv5/search-new/#query[Создайте новый поисковый

запрос], нажмите Сохранить как….

6. В открывшемся окне введите название поискового запроса, в правой области,

внизу поставьте флаг Отключить проверку прав, нажмите Сохранить.

Флаг устанавливается при сохранении поискового запроса. Чтобы установить

флаг для существующего поискового запроса, его нужно сначала Загрузить,

а затем Сохранить как… с указанием того же имени.

После сохранения флаг отображает состояние проверки прав только для

текущего запроса.
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Рисунок 69. Создание нового поискового запроса

Обратите внимание:

Проверка прав для результатов поискового запроса выполняется всегда, если:

◦ Для поискового запроса не установлен флаг Отключить проверку прав.

Проверка прав для результатов поискового запроса не выполняется никогда, если

соблюдены все следующие условия:

◦ Для поискового запроса установлен флаг Отключить проверку прав

◦ В БД выполнена настройка проверка прав

DisableSecurityOnParameterSearchAllowed.

Настройка DisableSecurityOnParameterSearchAllowed позволяет отключить

проверку прав также и на запросах без параметров.

◦ В БД задана настройка DisableSecurityOnSearchAllowed.

113



7. Используйте данный поисковый запрос при создании новой виртуальной

папки, чтобы отключить проверку прав доступа.

Переименовать поисковый запрос

Чтобы переименовать поисковый запрос:

1.
Нажмите на панели инструментов кнопку Расширенный поиск  или

выберите в меню Сервис команду Найти.

2. В окне Расширенный поиск нажмите кнопку Сохранить как, чтобы открыть

список всех существующих фильтров.

3. В диалоговом окне Сохранение запроса выберите из списка фильтр и

нажмите кнопку Переименовать.

4. Ведите в поле Название нового запроса новое название фильтра.

Удалить поисковой запрос

Чтобы удалить поисковый запрос:

1.
Нажмите на панели инструментов кнопку Расширенный поиск  или

выберите в меню Сервис команду Найти.

2. В окне Расширенный поиск нажмите кнопку Сохранить как, чтобы открыть

список всех существующих фильтров.

3. В диалоговом окне Сохранение запроса выберите из списка фильтр и

нажмите кнопку Удалить.

Экспортировать поисковой запрос в XML

Чтобы экспортировать поисковый запрос в файл формата .xml:

1.
Нажмите на панели инструментов РМА кнопку Расширенный поиск .

2. В окне Расширенный поиск нажмите кнопку Экспорт.

3. В окне Экспорт поискового запроса введите имя файла, в который будет

сохранен запрос.

4. Нажмите кнопку Сохранить.

Импортировать поисковой запрос из XML

При импорте настроек поисковых запросов не выполняется проверка на

наличие метаданных (секций, полей), используемых в запросе.
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Если в запросе использовались метаданные, добавленные с помощью

Конструктора разметок, или метаданные дополнительных модулей Docsvision,

необходимо убедиться, что все используемые в импортируемом запросе

метаданные существуют в целевой БД Docsvision.

Если метаданных нет, их необходимо добавить самостоятельно (с сохранением

имён и идентификаторов): установить дополнительные модули, добавить

метаданные с помощью Конструктора разметок или иным образом, в противном

случае могут наблюдаться ошибки при импорте и в работе данных поисковых

запросов.

Чтобы импортировать поисковый запрос из файла формата .xml:

1.
Нажмите на панели инструментов РМА кнопку Расширенный поиск .

2. В окне Расширенный поиск нажмите кнопку Импорт.

3. В окне Импорт поискового запроса выберите файл, из которого будет

импортирован поисковый запрос.

4. Нажмите кнопку Открыть, чтобы отобразить условия поиска данного

фильтра на вкладках диалогового окна.

Локализация поисковых запросов

При настройке поисковых запросов можно установить значения параметров,

зависящие от языка пользовательского интерфейса. В частности данная

возможность поддерживается для названий поисковых запросов и групп

запросов.


Функция локализации поисковых запросов по умолчанию

отключена.

Чтобы активировать функцию локализации поисковых запросов, администратор

Docsvision должен включить поддержку локализации значений полей следуя

undefined/platform/5.5.5/console/default-localization/[инструкции].

Чтобы установить значение параметра для определённого языка интерфейса:

1. Откройте РМА с языком интерфейса, для которого нужно установить

локализованные значения параметров.


Например, для запуска РМА с английским интерфейсом откройте

в Internet Explorer (Microsoft Edge режиме совместимости с IE)

адрес: http://Сервер-
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Docsvision/Docsvision/?showpanels=32768&langname=enu.

Дополнительная информация по параметрам запуска РМА

undefined/winclient/5.5.4/user/launch/#parameters[приведена] в

пользовательской документации модуля Windows-клиент.

2. Создайте новый поисковый запрос или группу запросов, или переименуйте

существующий запрос.

3. При сохранении поискового запроса укажите название для языка, с которым

открыт РМА.

В клиенте Docsvision для параметров поисковых запросов выбираются их

локализованные значения. Если значение для текущего языка интерфейса не

установлено, будет использовано значение для языка по умолчанию. Язык

локализации по умолчанию undefined/platform/5.5.5/console/default-

localization/[устанавливается] администратором Docsvision.

Признак изменения запроса на уровне БД

Если требуется вручную оптимизировать хранимые процедуры, можно включить

признак изменения запроса на уровне БД (признак отключения регенерации). В

случае, если этот признак установлен, поисковый запрос никогда не

регенерируется (в т.ч. при обновлении БД). При установке признака

потребуется самостоятельно написать собственную процедуру, в которой учтены

все случаи, в том числе когда параметры могут быть пустыми.

Флаг для включения признака "Изменение на уровне БД" доступен в следующих диалогах:

Диалог загрузки поискового запроса

Запросы с установленным признаком отображаются серым шрифтом. Такие

запросы можно выбрать или открыть.

При изменении и попытке сохранить запрос, будет предложено сохранить

запрос как новый. При позиционировании на таком запросе, активный флаг

Изменение на уровне БД может быть снят.

Когда флаг снят, запрос выделяется черным шрифтом. В данном случае

удаляется только признак отключения регенерации (флаг), хранимая

процедура не удаляется.

Диалог редактирования поискового запроса

Если для запроса флаг Изменение на уровне БД активен, запрос можно выбрать и
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открыть, но нельзя изменить.

Хранимая процедура, изменённая в БД, может быть перезаписана только при

сохранении запроса, если признак был отключен на этапе загрузки запроса.

Диалог сохранения поискового запроса "Сохранить как…"

Для обычных запросов флаг Изменение на уровне БД действует по аналогии с

диалогом из первого пункта — запросы с активным флагом выделяются серым

шрифтом, флаг доступен для снятия. Такие запросы нельзя выбрать для

сохранения.

Настройка видов карточек

Специалист может создать новые виды карточек, основанные на карточках

модуля Базовые объекты и производных карточек: Документ, Задание, Группа

заданий и других. Собственные виды могут сохранять настройки родительских

видов или иметь собственные: разметки, автомат состояний, ролевую модель

безопасности, скрипты.

Инструкция по настройке видов карточек приведена в документации модуля

Базовые объекты, undefined/backoffice/5.5.5/desdirs/card-kinds/directory/[пункт

"Справочник видов карточек"].

Настройка бизнес-процессов

Бизнес-процессы — программные компоненты, предоставляющие периодически

выполняемые функции, или функции, выполняемые при определённых

событиях. Бизнес-процессы в Docsvision выполняются модулем Управление

процессами.

Инструкция по настройке бизнес-процессов приведена в руководстве

пользователя модуля Управление процессами.

Настройка подписания

Docsvision поддерживает два способа подписания:

Простая подпись

Подписание без использования сертификата. Дополнительная настройка не

требуется, но по умолчанию простая подпись разрешена не во всех

сценариях.

117



Усиленная подпись

Подписание с использованием самоподписанного сертификата или

сертификата, выданного удостоверяющим центром.

• Настройки Docsvision для использования сертификатов при подписании

рассмотрены в документации модуля Базовые объекты, пункт

undefined/backoffice/5.5.5/admin/prepare-cryptopro/[Подписи и

шифрование].

• Инструкция по настройке подписания с использованием сертификатов

КриптоПро приведена в документации модуля Базовые объекты, пункт

undefined/backoffice/5.5.5/admin/prepare-cryptopro/[Настройка Docsvision

для работы с криптопровайдером КриптоПро].

Сервис обслуживания ЭП

Сервис обслуживания ЭП — компонент модуля Базовые объекты. Сервис

указывает в журнале подписей Web-клиента актуальный статус подписи, тип и

дату окончания срока действия сертификата. Сервис обслуживания ЭП может

работать в сочетании с Криптосервисом — Docker-контейнером, выполняющим

функции обслуживания ЭП.

Для использования криптосервиса ЭП требуется Docker актуальной версии и

опция лицензии Docsvision Сервис обслуживания электронной подписи (только

для добавления архивного штампа времени). Криптосервис может быть получен

из общего реестра образов Docker Hub — docsvision/cryptoservice или реестра

образов Docsvision — packages.docsvision.com/cryptoservice.

Функциональные возможности сервиса обслуживания ЭП



Сервис обслуживания ЭП — расширение, входящее в стандартную

поставку модуля Базовые объекты, не следует путать его с

Криптосервисом. Криптосервис поставляется в виде Docker-

контейнера.

Сервис обслуживания подписи:

• Если срок действия сертификата не истёк, Сервис указывает в карточке

актуальный статус подписи, тип и дату окончания срока действия

сертификата, даёт возможность просматривать дополнительную информацию

о подписи в undefined/webclient/5.5.17/user/docs-sign/#advanced-

info[журнале подписей Web-клиента].
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Криптосервис дополняет функции сервиса по обслуживанию следующими возможностями:

• Если срок действия сертификата не истёк, Криптосервис доступен и

функционирует, в карточку добавляется новый архивный штамп времени и

улучшает подпись до CAdES-A.

Из-за использования библиотеки tspcom.dll Криптосервис требует быть

развернут минимум в 32-битном процессе Службы рабочих процессов.

Установка и запуск Криптосервиса

Криптосервис может быть установлен и развёрнут двумя способами:

• С помощью Docker или аналогичного ПО, см. Установка с помощью

Docker.

• С помощью пакета инсталляции, см. Установка с помощью инсталлятора.

Установка с помощью Docker

Здесь описана работа Криптосервиса с Docsvision следующих версий:

• Модуль "Платформа" версии 5.5.5 + "Web-клиент" 17.

Криптосервис указывает в undefined/webclient/5.5.17/user/docs-

sign/#advanced-info[журнале подписей Web-клиента] актуальный статус

подписи, тип и дату окончания срока действия сертификата, делает

доступной расширенную информацию о подписи.

Криптосервис можно установить и запустить командой:

docker run -d -p 8100:8094 packages.docsvision.com/cryptoservice ①

① Если используется Docker Hub, замените packages.docsvision.com/cryptoservice
на docsvision/cryptoservice.

Настройки криптосервиса задаются в командной строке.

При запуске контейнера необходимо связать порт хоста с портом контейнера,

например, -p 8100:8094. В примере 8100 — порт хоста, 8094 — порт контейнера. Для

работы функций проверки и формирования подписи сервер Docsvision должен

подключаться к контейнеру через порт хоста. Адрес Криптосервиса указывается

в реестре ОС, см. подробности ниже.

По умолчанию Криптосервис использует TSP-службу с адресом

http://cryptopro.ru/tsp/tsp.srf. При необходимости адрес используемой TSP-
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службы можно переопределить с помощью переменной окружения

TSP_SERVICE_ADDRESS. Ниже приведён пример переопределения адреса TSP-

сервиса:

$ docker run -d -p 8100:8094 -e
TSP_SERVICE_ADDRESS=http://testca2012.cryptopro.ru/tsp/tsp.srf
packages.docsvision.com/cryptoservice

Контейнер поставляется в комплекте со следующими сертификатами:

• Защищённые сертификаты Минцифры.

• Сертификаты УЦ "Контур".

• Сертификаты "Крипто-Про УЦ 2.0" (TLS CA).

• Сертификаты УЦ ООО "Крипто-Про".

При необходимости использования дополнительных сертификатов выполните

одну из следующих настроек:

• Укажите путь к папке сертификатов:

1. Необходимые сертификаты сохраните в отдельную папку на диске Docker-

хоста.

2. Смонтируйте в каталог /var/cryptoservice/cacerts Docker-контейнера и

запустите контейнер.

При запуске контейнера всё содержимое папки будет импортировано в

хранилище.

docker run -d -p 8100:8094 -v D:\Cert:/var/cryptoservice/cacerts
packages.docsvision.com/cryptoservice ①

① Если используется Docker Hub, замените

packages.docsvision.com/cryptoservice на docsvision/cryptoservice.

• Заново соберите образ:

1. Создайте Dockerfile:

FROM packages.docsvision.com/cryptoservice
COPY ./your/cacerts/ /var/cryptoservice/cacerts/ ①
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① Если используется Docker Hub, замените

packages.docsvision.com/cryptoservice на docsvision/cryptoservice

2. Соберите собственный образ:

$ docker build . -t cryptoservice

3. Запустите контейнер:

$ docker run -d -p 8100:8094 cryptoservice

События работы сервиса записываются в журнал Криптосервиса.

Ознакомиться с журналом можно, имея идентификатор контейнера:

sudo docker ps ①
sudo docker logs идентификатор-контейнера ②

① Узнать идентификатор контейнера.

② Посмотреть журнал Криптосервиса.

Установка с помощью пакета установки

Поддерживается как установка на сервер Docsvision, так и машину без

Docsvision.

• При установке на сервер Docsvision параметр ComplexSignatureServiceAddress
прописывается в ветку реестра

HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\DocsVision\BackOffice\5.5\Server\Extension со

значением по умолчанию

ConnectAddress=http://127.0.0.1:8094/cryptoservice/api/v1.

• При установке на машину без Docsvision параметр автоматически не

добавляется в реестр, его нужно указать на сервере Docsvision

самостоятельно.

1. Запустите Docsvision CryptoService.msi и выполните последовательно шаги

мастера установки:
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Рисунок 70. Запуск мастера установки Криптосервиса

2. Примите условия лицензионного соглашения для продолжения установки.

Рисунок 71. Условия лицензионного соглашения

3. Если требуется, измените каталог установки Криптосервиса.
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Рисунок 72. Каталог установки компонентов Криптосервиса

4. В следующем окне нажмите Установить и дождитесь завершения

установки.

Рисунок 73. Завершение установки
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5. Дождитесь завершения установки, нажмите Готово. Запустите службу

Docsvision CryptoService и выполните необходимые настройки для

работы Криптосервиса, см. подробнее "Настройки Криптосервиса".

6. После установки Криптосервиса, его нужно сконфигурировать.

Конфигурация при установке с помощью инсталлятора отличается от

конфигурации в контейнере Docker:

a. Откройте файл C:\Program Files
(x86)\Docsvision\CryptoService\appsettings.json и укажите следующие

параметры:

{
  "CryptoService": {
    "timestampservice.name": "http://cryptopro.ru/tsp/tsp.srf", ①
    "logging.file.name": "C:\\ProgramData\\Docsvision\\CryptoService
\\Crypto.log" ②
  },
  "Java": [ ③
    "-Xms256m",
    "-Xmx256m"
  ]
}

① timestampservice.name — адрес TSP сервиса.

② logging.file.name — путь к файлу журнала.

③ Java — массив параметров Java для разработчиков.

Настройки Криптосервиса для модулей Платформа 5.5.5 и Служба фоновых
операций 5.5.2

Чтобы изменить настройки, перейдите на сервере Docsvision в ветку реестра:

1. HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\DocsVision\BackOffice\5.5\Server\Extension.

2. В указанной ветке создайте параметр ComplexSignatureServiceAddress со

строковым значением — адресом Криптосервиса.

Например, так: параметр ComplexSignatureServiceAddress со значением

ConnectAddress=http://server.domain.com:8094/cryptoservice/api/v1.

3. Зайдите в Консоль управления и undefined/mgmtconsole/5.5.1/user/worker-

service/[создайте процесс] Службы фоновых операций с типом конфигурации

Обслуживание ЭП.
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
Сервис обслуживания ЭП должен запускаться только в одном

экземпляре рабочего процесса Службы фоновых операций.

Улучшение подписи с сертификатом без адреса OCSP сервиса

При улучшении подписи, созданной с помощью сертификата без адреса OCSP

сервиса, могут возникать ошибки вида: The signer certificate <…> must have OCSP
evidence but it doesn’t contain any OCSP reference. OCSP evidence is not created.

Исправить ситуацию можно, если известен адрес OCSP сервиса, выдавшего

сертификат.

Требования к сертификату:

• Сертификат, которым выполнялась подпись, должен быть доверенным.

Доверенный сертификат — это сертификат, у которого корневой и

промежуточные сертификаты добавлены в доверенные в образе Крипто-

сервиса.

• Сертификат OCSP сервиса (для подписания ответов сервиса) должен

быть доверенным. Сертификат с большой вероятностью будет

недоверенным в случае, если используется неквалифицированная

электронная подпись (НЭП).

• Сертификат OCSP сервиса должен быть выпущен тем же УЦ, что и

сертификат, которым выполнялась подпись (поле Issuer в сертификатах

должно совпадать). Иными словами, нужно использовать OCSP сервис

того же УЦ, который выпустил сертификат, которым выполнялась

подпись. Только данный УЦ может контролировать статус отзыва

сертификата.

• Сертификат OCSP сервиса можно уточнить в УЦ.

• Сертификат TSP сервиса также должен быть доверенным.

• Получить сертификат TSP сервиса можно также через техподдержку

компании, которая предоставляет сервис, либо через утилиту

CryptExpert.

Когда адрес сервиса известен, необходимо в файле настроек криптосервиса

/etc/cryptoservice/settings.json указать актуальные адреса OCSP серверов

следующим образом:
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{
    "ocspSettings": [
        {
            "ocspUrl": "http://ocsp-service.ru/ocspn/ocsp.srf", ①
            "serial": "17192b01038046a1649b8a076964699c4" ②
        },
        {
            "ocspUrl": "http://ocsp-service.example.ru/ocspn1000000/ocsp.srf",
            "serial": "1f409aa452fd10ee11500ea83ca0f3ce2"
        }
    ]
}

① "ocspUrl" — адрес OCSP сервиса.

② "serial" — серийный номер корневого сертификата улучшаемой подписи.

Конфигурационный файл settings.json должен располагаться в контейнере

криптосервиса по пути /etc/cryptoservice/. Если в файле задана хотя бы одна

группа настроек ocspSettings, то при улучшении подписи криптосервис будет

проверять цепочку родительских сертификатов сертификата улучшаемой

подписи.

Серийные номера сертификатов сопоставляются с номером, указанным в

конфигурационном файле, при совпадении заданный адрес OCSP будет

использоваться для самого близкого родительского сертификата. Чтобы

серийный номер сертификата считывался успешно, поместите его в каталог

конревных сертификатов /var/cryptoservice/cacerts.

Контейнер криптосервиса можно сразу смонтировать вместе с файлом настроек

OCSP сервиса следующим образом:

$ docker run -d -p 8100:8094 -v /path/to/settings.json:/etc/cryptoservice/settings.json
packages.docsvision.com/cryptoservice

Настройка подключения к криптосервису по HTTPS

1. Создайте PKCS12-файл (.p12 или .pfx) предпочтительным способом. Шаг

можно пропустить, если уже есть сертификат в формате .p12 или .pfx. Ниже

приведён пример генерации файла при помощи утилиты OpenSSL.

openssl pkcs12 -export \
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-in fullchain.pem \ ①
-inkey privkey.pem \ ②
-out keystore.p12 \ ③
-passout pass:MyP@ssw0rd ④

① Промежуточный и конечный сертификат

② Приватный ключ

③ Имя выходного PKCS12-файла

④ Пароль для защиты PKCS12-файла

2. Отредактируйте конфигурационный файл:

◦ При работе через Docker создайте файл конфигурации.

cat > application.properties <<EOF
server.ssl.key-store=/keystore.p12 ①
server.ssl.key-store-password=MyP@ssw0rd ②
server.ssl.keyStoreType=PKCS12
EOF

① Путь до PKCS12-файла в контейнере

② Пароль от PKCS12-файла

◦ В Windows откройте файл конфигурации по адресу C:\Program Files
(x86)\Docsvision\CryptoService\appsettings.json и укажите следующие

параметры:

{
  "CryptoService": {
    "timestampservice.name": "http://cryptopro.ru/tsp/tsp.srf",
    "logging.file.name": "C:\\ProgramData\\Docsvision\\CryptoService
\\CryptoService.log",
    "server.ssl.key-store": "C:\\Program Files (x86)\\Docsvision\\CryptoService
\\keystore.p12",  ①
    "server.ssl.key-store-password": "MyP@ssw0rd", ②
    "server.ssl.keyStoreType": "PKCS12"
  }
}

① Путь до PKCS12-файла в контейнере

② Пароль от PKCS12-файла
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3. Запустите криптосервис.

a. Запустите службу Docsvision CryptoService, если установка была

выполнена при помощи инсталлятора.

b. Если криптосеврис работает с использованием Docker, выполните:

docker run -d -p 8100:8094 \
-v $(realpath application.properties):/application.properties \ ①
-v $(realpath keystore.p12):/keystore.p12 \ ②
packages.docsvision.com/cryptoservice \
java org.springframework.boot.loader.JarLauncher \
--spring.config.additional-location=/application.properties ③

① Монтирование файла конфигурации хост:контейнер

② Монтирование PKCS12-файла хост:контейнер

③ Путь до файла конфигурации в контейнере

Настройка использования МЧД

Система Docsvision обеспечивает создание и хранение машиночитаемых

доверенностей (МЧД).

МЧД — это электронный документ в формате XML, подписанный электронной

подписью доверителя или его уполномоченного представителя (в случае

доверенности, выданной в порядке передоверия).

МЧД содержит следующие данные:

• Доверитель — организация, индивидуальный предприниматель или

физическое лицо, выдавшее доверенность.

• Физическое лицо, подписавшее доверенность от имени доверителя.

• Доверенное лицо — организация, индивидуальный предприниматель или

физическое лицо, которое уполномочено совершать действие от имени

доверителя.

• Описание полномочий.

Для работы с МЧД в системе Docsvision предусматривается:

1. API подсистемы МЧД модуля Базовые объекты, предоставляющий следующие

возможности:

◦ Создание системной карточки доверенности.
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◦ Генерация XML-файла МЧД поддерживаемых форматов.

◦ Формирование ЭП к XML-файлу МЧД.

◦ Проверка МЧД.

◦ Изменение статуса МЧД.

◦ Экспорт МЧД.

◦ Отзыв МЧД.

2. Системная карточка доверенности (СКД) с подписью и без UI.

Карточка имеет три статуса: Подготовка (Preparation), Действует (Valid), Отозвана
(Revoked).

3. API для работы с системной карточкой, в том числе подходящий для Windows-

клиента. API позволяет создавать карточку несколькими путями. См.

подробнее в руководстве разработчика, в разделе

"undefined/programmer/dv5/BackOffice-ObjectModel-

Powers/PowerOfAttorney_CL/[PowerOfAttorney — класс]".

4. Генерация XML доверенности стандартного формата, см. подробнее в разделе

"undefined/programmer/dv5/WebClient/other/powers-of-attorney/[Работа с

машиночитаемой доверенностью]".



При использовании API для создания и импорта МЧД можно

передать флаг

PowerOfAttorneyHandlingFlags.DisableAutoAssignmentReadRightsToRepres
entative, при этом функция автоматического предоставления

прав представителю будет отключена.

5. Формирование ЭП для XML.

6. Заполнение атрибутов:

◦ Доверитель.

◦ Представитель.

◦ Полномочия.

◦ Функции получения атрибутов из связанной карточки СКД.

7. Формирование ЭП в Web-клиенте и в Windows-клиенте и использование

карточки МЧД в стандартных диалогах подписания, см. подробнее

"undefined/webclient/5.5.17/user/docs-sign/#attorney[Подписание с

использованием МЧД]".
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8. Проверка действительности доверенности в момент подписания, включая

отозванность.

9. Проверка МЧД при проверке ЭП в Web-клиенте и в Windows-клиенте.

10. Отображение информации о доверенности в журнале электронных подписей.

11. Визуализация штампа ЭП, включая штамп с доверенностью.

12. Загрузка сторонних доверенностей.

13. undefined/webclient/5.5.17/user/directories/powers/directory/[Справочник

кодов полномочий].

14. Пользовательская карточка доверенности (ПКД) — карточка создаётся

администратором системы. Подробнее можно ознакомиться с примером в

документации разработчика web-решений, в разделе

"undefined/programmer/dv5/WebClient/other/powers-of-attorney/[Работа с

машиночитаемой доверенностью]".

Форматы доверенности

Объектная модель системы поддерживает хранение МЧД следующих форматов:

• Формат единой формы МЧД, версия 002.

• Формат доверенности, подтверждающей полномочия представителя

налогоплательщика, версии 5.01, 5.02 и 5.03.


Формат 5.03 поддерживается, начиная с Базовые объекты

версии 5.5.5 , сборка 8776 и выше.

• Формат единой формы МЧД, версия EMCHD_1.

Система также позволяет хранить собственные разрабатываемые

(нестандартные) форматы.

Указанные выше стандартные форматы доверенностей будут загружены в

Справочник полномочий при загрузке модуля Базовые объекты с помощью

Консоли настройки Docsvision.

Загрузка стандартных настроек модуля Базовые объекты может быть

пропущена. В таком случае потребуется самостоятельно импортировать файл

C:\Program Files (x86)\Docsvision\BackOffice\CardPackage\RefPowers.xml.

В зависимости от формата доверенности могут отличаться:
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• Виды доверителей.

• Виды лиц, действующих от имени доверителя без доверенности.

• Виды представителей.

• Виды лиц, передающих полномочия в рамках передоверия.

• Виды лиц, получающих полномочия в рамках передоверия.

Таблица 2. Формат единой формы МЧД, версия 002:

Виды доверителей

Российское

юридическое лицо

Индивидуальный

предприниматель

Физическое лицо Иностранное

юридическое лицо

не

поддерживается,

т.к. для проверки

подписи необходим

СНИЛС, а у такого

доверителя СНИЛС

отсутствует,

поэтому возникнет

ошибка.

Виды лиц, действующих от имени доверителя без доверенности

Физическое лицо Юридическое лицо не поддерживается, т.к. требуется

СНИЛС, который невозможно получить.

Виды представителей

Организация Индивидуальный

предприниматель

Физическое лицо

Виды лиц, передающих полномочия в рамках передоверия (доверитель

в порядке передоверия)

Организация Индивидуальный

предприниматель

Физическое лицо Юридическое лицо

не

поддерживается,

т.к. для него нет

возможности

получить СНИЛС.

Виды лиц, получающих полномочия в рамках передоверия
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Виды доверителей

Организация Индивидуальный

предприниматель

Физическое лицо

Таблица 3. Формат 003 (ЕМЧД)

Виды доверителей

Юридическо

е лицо

Иностранное

юридическо

е лицо

Индивидуал

ьный

предприним

атель

Физическое лицо

Виды лиц, действующих от имени доверителя без доверенности

Физическое

лицо

Управляюща

я компания

Индивидуальный предприниматель

Виды представителей[1]

Юридическо

е лицо

Индивидуал

ьный

предприним

атель

Физическое

лицо

Филиал

(обособленн

ое

подразделен

ие)

юридическо

го лица

Филиал (аккредитованное

представительство)

иностранного

юридического лица

Виды лиц, передающих полномочия в рамках передоверия

Юридическо

е лицо

Индивидуал

ьный

предприним

атель

Физическое

лицо

Филиал

(обособленн

ое

подразделен

ие)

юридическо

го лица

Филиал (аккредитованное

представительство)

иностранного

юридического лица

Виды лиц, получающих полномочия в рамках передоверия[2]
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Виды доверителей

Юридическо

е лицо

Индивидуал

ьный

предприним

атель

Физическое

лицо

Филиал

(обособленн

ое

подразделен

ие)

юридическо

го лица

Филиал (аккредитованное

представительство)

иностранного

юридического лица

Таблица 4. Формат 5.01

Виды доверителей

Российское юридическое

лицо

Физическое лицо Иностранное

юридическое лицо не

поддерживается, т.к. для

проверки подписи

необходим СНИЛС, а у

такого доверителя СНИЛС

отсутствует.

В отличие от формата

5.01 невозможность

получения СНИЛС здесь

ошибки не вызовет, но

подпись будет

недействительной.

Виды лиц, действующих от имени доверителя без доверенности

Физическое лицо Юридическое лицо не поддерживается, т.к. СНИЛС

для него невозможно получить СНИЛС.

Виды представителей

Физическое лицо Юридическое лицо

Виды лиц, передающих полномочия в рамках передоверия (доверитель

в порядке передоверия)

Физическое лицо Юридическое лицо

Виды лиц, получающих полномочия в рамках передоверия

Физическое лицо Юридическое лицо
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Таблица 5. Формат 5.02 и 5.03

Виды доверителей

Российская организация Физическое лицо Иностранное

юридическое лицо не

поддерживается, т.к. для

проверки подписи

необходим СНИЛС, а у

такого доверителя СНИЛС

отсутствует.

Виды лиц, действующих от имени доверителя без доверенности

Физическое лицо Юридическое лицо не поддерживается, т.к. СНИЛС

для него невозможно получить СНИЛС.

Виды представителей

Физическое лицо Юридическое лицо не поддерживается, т.к. СНИЛС

для него невозможно получить СНИЛС.

Виды лиц, передающих полномочия в рамках передоверия

Формат не поддерживает передоверие

Виды лиц, получающих полномочия в рамках передоверия

Формат не поддерживает передоверие

Настройка МЧД

Чтобы при подписании запускался алгоритм подбора МЧД необходимо

выполнить настройки:

1. В справочнике видов карточек для карточек типа Документ перейдите на

вкладку Подпись.

2. В поле Использовать машиночитаемую доверенность при подписании

выберите значение из списка:

◦ Не требуется — значение по умолчанию

◦ Желательно

◦ Обязательно

При подписании документа выполняется проверка необходимости МЧД для

вида документа. В зависимости от выбранного значения в поле Использовать
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машиночитаемую доверенность при подписании, алгоритм подбора МЧД

выполняет или пропускает поиск доверенностей.

◦ Если значение поля Обязательно или Желательно, сразу начинается

Проверка необходимости МЧД для подписанта.

◦ Если значение поля Не требуется, то процесс подбора завершается, МЧД

не требуется, дальнейшие операции не выполняются.

См. подробнее "undefined/backoffice/5.5.5/desdirs/card-

kinds/document/sign-card/#attorney[Использовать МЧД при подписании]" в

разделе с описанием конструкторов и справочников.

3. В карточку сотрудника, на вкладку Основная добавлен флаг Требуется
доверенность при подписании документов. Флаг влияет на алгоритм выбора МЧД

при подписании документа и учитывается при проверке необходимости

использования МЧД для сотрудника.

◦ Если флаг установлен, выполняется переход к следующим этапам.

◦ Если флаг не установлен, процесс подбора завершается, МЧД не

требуется, дальнейшие операции не выполняются.

См. подробнее в документации справочника сотрудников в документации

модуля "undefined/backoffice/5.5.5/desdirs/staff/employees/main-

tab/#attorney[Базовые объекты]" и модуля

"undefined/webclient/5.5.17/user/directories/staff/employee-

fields/#attorney[Web-клиент]".

Работа с СКД (создание, передоверие, отправка в реестр и прочее) выполняется

через API, см. подробнее в документации разработчика, раздел

"undefined/programmer/dv5/[Изменения МЧД]", а также в документации

разработчика web-решений, раздел

"undefined/programmer/dv5/WebClient/other/powers-of-attorney/[Работа с

машиночитаемой доверенностью]".

Алгоритм выбора МЧД

За алгоритм выбора МЧД отвечает специальный сервис, который определят

необходимость МЧД для пользователя (подписанта документа) и подбирает МЧД

в случае необходимости.

Сервис имеет возможность программного расширения, кодом можно задать

дополнительную фильтрацию отобранных МЧД.
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Входными данными для сервиса являются пользователь (подписант документа)

и ссылка на карточку документа.

Стартовым событием работы сервиса является фокус на сертификате в окне

выбора. Для простой подписи подбор МЧД не выполняется.

1. Сначала проверяется необходимость МЧД для вида документа и подписанта:

Выполняется проверка необходимости МЧД для вида документа.

Проверяется значение поля Использовать машиночитаемую доверенность при

подписании в undefined/backoffice/5.5.5/desdirs/card-kinds/document/sign-

card/#attorney[справочнике видов] у вида документа.

◦ Если значение поля Обязательно или Желательно, сразу начинается

Проверка необходимости МЧД для подписанта.

◦ Если значение поля Не требуется, то процесс подбора завершается, МЧД

не требуется, дальнейшие операции не выполняются.

2. Проверка необходимости МЧД для подписанта.

Выполняется проверка флага Требуется доверенность при подписании документов в
undefined/webclient/5.5.17/user/directories/staff/employee-

fields/#attorney[карточке сотрудника-подписанта] в справочнике

сотрудников.

◦ Если флаг установлен, выполняется переход к следующим этапам.

◦ Если флаг не установлен, процесс подбора завершается, МЧД не

требуется, дальнейшие операции не выполняются.

Если МЧД требуется для вида документа (Обязательна или Желательна) и

подписанта, выполняется подбор МЧД среди тех, которые выданы подписанту и

находятся в базе данных системы.

Сервис проверяет каждую из имеющихся доверенностей. Состав проверки

состоит из следующих операций.

3. Подбор МЧД для подписанта

По полю "представитель" системной карточки доверенности подбираются

МЧД из базы данных, которые выданы на подписанта. Далее выполняется

проверка статусов МЧД.
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4. Проверка статуса МЧД

Выполняется запрос в базу данных с проверкой статуса СКД.

◦ Если статус СКД Действует, данная операция завершена успешна,

выполняется следующая операция.

◦ Если статус СКД Отозвана, доверенность не подходит.

5. Проверка срока действия МЧД.

Проверяется срок действия МЧД (срок действия СКД). Срок действия МЧД

сравнивается с сегодняшним днём.

◦ Если срок действия МЧД больше или равен "сегодня", доверенность

подходит и попадает в список доступных доверенностей.

◦ Если срок действия МЧД меньше "сегодня", доверенность не подходит.

В результате выполнения алгоритма формируется список подходящих для

пользователя МЧД. Список сортируется сначала по доверителю, затем по дате

совершения доверенности. Сортировка выполняется по возрастанию.

Когда сервис не подобрал ни одной МЧД в ситуации, где она обязательна или

желательна, будет выдано сообщение об отсутствии подходящей МЧД. Если МЧД

обязательна, пользователь не сможет подписать документ квалифицированной

электронной подписью. Если желательна — сможет.

Локализация

В системе Docsvision реализовано несколько уровней поддержки локализации данных:

• На уровне метаданных (схем карточек):

◦ Локализация названий библиотек карточек, карточек, секций и полей,

перечисляемых значений и прочего.

• На уровне представления данных:

◦ Локализация разметок, представлений, названий папок.

Настройка локализации метаданных рассмотрена в руководстве пользователя

"Комплекта программных инструментов Resource Kit, пункт "Docsvision 5

CardManager".

Локализация разметок выполняется с помощью:
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• Конструктора разметок — для Windows-клиента. Обратитесь к документации

модуля Базовые объекты, пункт

undefined/backoffice/5.5.5/desdirs/layouts/layout-localize/["Локализация

разметки"].

• Конструктора web-разметок — для Web-клиента. Обратитесь к документации

модуля Web-клиент, пункт undefined/webclient/5.5.17/layouts/controls-

localizable-properties/["Локализация свойств элемента управления"].

• Локализация представлений и поисковых запросов рассмотрена в пунктах:

Локализация представлений и Локализация поисковых запросов.

• Информация по использованию локализованных названий папок приведена в

undefined/winclient/5.5.4/user/folders-localize/[пользовательской

документации] модуля Windows-клиент.

Создание доверенного сертификата для
подключения к БД

Создание сертификата через IIS

1. Откройте диспетчер серверов IIS. На начальной странице выберите

Сертификаты сервера.

Рисунок 74. Начальная страница диспетчера серверов IIS
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2. На странице Сертификаты сервера выберите Создать самозаверенный

сертификат.

Рисунок 75. "Создать самозаверенный сертификат"

3. В поле Понятное имя сертификата укажите полное имя сервера, затем

нажмите ОК.
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Рисунок 76. Укажите имя сертификата

4. Правой кнопкой мыши нажмите на созданный сертификат, в контекстном

меню выберите Экспортировать.
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Рисунок 77. Экспортируйте сертификат

5. В появившемся окне укажите путь для сохранения сертификата и задайте

пароль.
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Рисунок 78. Укажите путь для сохранения сертификата и задайте пароль

Сертификат также можно сгенерировать другими способами.

Главные требование к SSL-сертификату на Microsoft SQL сервере:

◦ Название сертификата должно быть равно полному имени сервера равный

DNS имени сервера.

◦ В качестве цели использования необходимо указывать "Серверная

аутентификация".

6. Импортируйте сертификат на сервере с Microsoft SQL и поместите его в

Личное хранилище.
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Рисунок 79. Сертификат в личном хранилище

7. Запустите Диспетчер конфигурации SQL Server. В категории сетевая

конфигурация SQL Server найдите раздел Протоколы для "имя-сервера".

8. В свойствах раздела Протоколы для "имя-сервера" выберите вкладку

Сертификат и укажите импортированный сертификат.

9. Перейдите на вкладку Флаги и отметьте флаг ForceEncryption в значение Да.

10. Чтобы настройки применились, перезапустите службу экземпляра сервера

Microsoft SQL.

Для этого необходимо разрешить учётной записи "NT

Service\MSSQLSERVER" права на чтение сертификата. Если этого не

сделать, сиквел не запустится и в журнал Windows будут записаны

ошибки.
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Рисунок 80. Разрешения на чтение сертификата

Создание сертификата с помощью OpenSSL

Другой способ создать сертификат — использовать утилиту

[OpenSSL](https://slproweb.com/products/Win32OpenSSL.html).

1. Создайте сертификат следующей командой:

openssl req -x509 -newkey rsa:4096 -sha256 -keyout c:\out\authservice.key -out
c:\out\authservice.crt -subj "/CN=http://docsvision.com" -days 600

Где c:\out\authservice — место сохранения сертификата.

В процессе создания сертификата будет предложено задать пароль для

сертификата.

2. Экспортируйте сертификат, выполнив следующую команду:

openssl pkcs12 -export -name "http://webservice.com" -out c:\out\authservice.pfx
-inkey c:\out\authservice.key -in c:\out\authservice.crt
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В c:\out\authservice укажите путь для сохранения сертификата. Также

замените name на имя сервера Microsoft SQL.

Утилита запросит пароль на сертификат и на файл .pfx.

[1] Т.к. СНИЛС возможно получить только для ИП и физических лиц, при других представителях проверка подписи не

будет пройдена.

[2] Т.к. СНИЛС возможно получить только для ИП и физических лиц, при других представителях проверка подписи не

будет пройдена.
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